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Muutoshistoria

Muutoshistoria

Tammikuu 2023

® | jsatty tietoa seuraavista kohdista:
— Malliluettelon suodattaminen merkkinimiketietojen mukaan mallia vaihdettaessa
— Kirjautumisen jalkeen pdasy halutulle aloitussivulle, joka on jokin muu kuin hallintapaneeli
— Automaattisen liittdmisen malli -asetuksen poistamisen maarittdminen
— Useiden tulostinajureiden tukeminen palvelinpuolen tulostusta varten
— Erien luominen pikaeramuodostimella

— Hakunimikkeen tietojen tarkasteleminen merkinmuokkaussivulla nimikkeen ID/UPC:n sydttéamisen
j8lkeen

— Tulostamisluettelon tuen parantaminen
— Esikatselumerkin zoomaus

— Hyperlinkin maarittaminen merkkinakymaruudukossa

Heindakuu 2022

® | jsatty tietoa seuraavista kohdista:
— Signage Administrator
— Mallien siirtoapuohjelma
— Tulostussivun uusi kayttoliittyma
— Tulostuksen lisdasetusten vianmaaritysvalintaikkuna

Tammikuu 2022

® | jsatty tietoa seuraavista kohdista:
— Useiden merkkien kopioiden vaihtaminen
— Useiden merkkien mallin vaihtaminen
— Tulostuksen alkamissivun maarittdminen

Syyskuu 2021

® | jsatty tietoja kayttajan oikeuksista ja paasyoikeuksista.

Joulukuu 2020

® Seuraavia kohtia koskevia ohjeita on paivitetty:
— Merkin kopioiminen
— Eré&n muokkaaminen
® | jsatty tietoa seuraavista kohdista:
— Viimeksi kaytetty tulostin
— Oletuslajittelussarakkeet kaikissa konfigurointindkymisséa
— Paperilokero



Muutoshistoria

— Tuetut selaimet
— Selainten edellytykset
® | jsatty tulostustdiden hallintaa koskevia ohjeita.

Syyskuu 2020

® Seuraavia kohtia koskevia ohjeita on paivitetty:
— Merkin luominen
— Erén sisdisen merkin luominen
— Merkkisivun konfiguroiminen
— Nimikekirjaston konfiguroiminen
® Poistettu ohjeet merkin eraan lisaamiseen.

Joulukuu 2019

® Seuraavia kohtia koskevia ohjeita on paivitetty:
— Merkin muokkaaminen
— Merkin luominen
— Merkkindkyman luominen

Syyskuu 2019

® Seuraavia kohtia koskevia ohjeita on paivitetty:
— Merkin luominen
— Erén sisdisen merkin luominen
— Merkin muokkaaminen
— Er&n muokkaaminen
® Seuraavia kohtia koskevia ohjeita on lisatty:
— Merkin erdan liittdminen
— Merkin kopioiminen
— Merkin poistaminen erasta
— Erén kopioiminen
— Eran poistaminen
— Nimikekirjaston konfiguroiminen
® Ohjeet useista nimikkeistad koostuvan merkin luomiseen on poistettu.

Joulukuu 2018

® Alkuperaisen dokumentin julkaisu.
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Yleiskatsaus

Julkaisuratkaisujen portaali on osa Lexmarkin Julkaisualusta véahittdgismyynnille (PPR) -ohjelmistoa. Sen avulla
voit luoda, hallita ja tulostaa myymalaopasteita ja -merkkeja.

Tassa asiakirjassa on ohjeita portaalin maarittdmiseen ja kayttamiseen.



Tuetut selaimet

Tuetut selaimet

Selainten tuotetuki ja edellytykset

Tuetut selaimet
® Microsoft Edge

Google Chrome™

Vain Apple Safari—in MacOS, ei Windows

Mozilla Firefox

Huomautuksia:

® T&ta julkaisua ei ole taysin optimoitu kaikille pieninayttoisille laitteille tai kosketusnayttolaitteille.

® Muiden kuin Windows-kayttojarjestelmien, mukaan lukien mobiililaitteet, asiakaspuolen tulostusta ei
tueta.

Selainten edellytykset
Jotta sovellus toimisi oikein, valimuisti ja paikallinen tallennustila on otettava kayttoon.

Huomautuksia:

® Aseta Mozilla Firefox -selain aina Muista historia -tilaan.
® Jotkut asetukset eivat toimi incognito-tilassa.



Alkutoimet

Alkutoimet

Sovellusten vaihtaminen

Julkaisuratkaisut muodostuvat seuraavista sovelluksista:
® |n-Store Publisher

® Signage Administrator

Huomautus: Nama ohjeet koskevat vain kayttajia, joilla on oikeudet naiden sovellusten kayttéon.

1 Napsauta portaalin sivun oikeassa yldkulmassa olevaa painiketta ===

2 Valitse luettelosta In-Store Publisher tai Signage Administrator.

Huomautuksia:

e Kayttdja kirjautuu molempiin sovelluksiin In-Store-kayttajana.
® Kun kayttaja valitsee tietyn sovelluksen, portaali ohjaa hdnet kyseisen sovelluksen aloitussivulle.



In-Store Publisher

In-Store Publisher
Merkit

Merkin luominen

Seuraavat ohjeet koskevat merkin luomista uuteen erdéan. Jos haluat luoda merkin olemassa olevaan erdan,
katso kohta "Erén sisdisen merkin luominen" sivulla 10.

Huomautuksia:

® Kayttdjilla on oltava oikeudet eran sisdisen merkin luomiseen.

* Joillakin kayttgjilla ei ole oikeutta luoda merkkeja tiettyihin eriin, vaikka he yleensa voivat luoda
merkkeja.

® Kaikilla kayttajilla ei ole paasya oletuseran lahdetiedostoon.
Nimikekirjastosta kasin
Varmista, ettd nimikkeet on lisatty nimikekirjastoon.

1 Napsauta kotisivun kohtaa Luo merkkeja nimikekirjastosta késin.
2 Kirjoita eran nimi ja napsauta sitten kohtaa Luo.

Huomautus: Napsauta kohtaa Lisdtietoja, jos haluat muuttaa erdn muita asetuksia.

N
3 Napsauta painiketta ,/ ja valitse sitten malli.
Huomautuksia:

® Valittu malli tulee kayttoon eran uusissa nimikkeissa.
® Jos haluat muokata kunkin merkin mallia, katso kohta "Merkin muokkaaminen" sivulla 11.

Huomautus: Joskus jarjestelménvalvoja on saattanut konfiguroida merkit niin, ettd ne luodaan sen
jélkeen kun varsinainen data on keratty lahteesta. Tasséa tapauksessa Merkit luodaan ulkoisten
nimikkeiden tiedoilla -viestitulee nékyviin, ja taytetty data voi poiketa kayttoliittyméassa olevasta
datasta.

4 Valitse yksi tai useampi nimike ja napsauta sitten kohtaa Lisda eraan.

Mallista kasin
1 Napsauta kotisivun kohtaa Luo merkkeja mallista kdsin (tilapaisesti).
2 Kirjoita erdn nimi ja napsauta sitten kohtaa Luo.

Huomautus: Napsauta kohtaa Lisatietoja, jos haluat muuttaa erédn muita asetuksia.
3 Napsauta Nykyinen malli -osion painiketta ,/ ja valitse sitten malli.

Yksinimikkeinen malli
a Valitse yksinimikkeinen malli ja napsauta sitten kohtaa Vaihda mallia.

b Kirjoita nimikkeen tiedot Tuotetiedot-kenttaan.
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Moninimikkeinen malli

a Valitse moninimikkeinen malli ja napsauta sitten kohtaa Vaihda mallia.

b Anna otsikon nimi, otsikon kuvaus ja kopioiden lukumaara.

c Tee véhintdan yksi seuraavista Tuotetiedot-osiossa:
* Napsauta kohtaa Lisda nimikekirjastosta ja valitse sitten yksi tai useampi nimike.
* Napsauta kohtaa Lisdd manuaalisesti ja anna sitten nimikkeen tiedot.

4 Napsauta kohtaa Tallenna merkki.

Huomautus: Voit m&arittaa alustan jarjestelméanvalvojan etsimaan tuotetiedot automaattisesti vastaavista
kentistd, koska naet UPC / SKU:n Tuotetiedot-kentdssa. Voit tehdéa nadin asettamalla téman kentén
ohjaustyypiksi TEXTSEARCH Alustahallinnassa.

Planogrammista kéasin

Tama ominaisuus on kaytettavissa vain, jos se on otettu kayttéon myymalan sisdisen julkaisemisen
konfigurointiasetuksissa kohdassa Alustan jarjestelmanvalvoja.

1 Napsauta kotisivun kohtaa Luo merkkeja nimikekirjastosta késin.
2 Kirjoita eran nimi ja napsauta sitten kohtaa Luo.

Huomautus: Napsauta kohtaa Lisdtietoja, jos haluat muuttaa erdn muita asetuksia.

N
3 Napsauta painiketta ,/ ja valitse sitten malli.
Huomautuksia:

® Valittu malli tulee kayttoon eran uusissa nimikkeissa.

® Jos Automaattisesti maaratty malli valitaan, merkit luodaan td&mé&n mallin avulla tai
jarjestelménvalvojan asettaman oletussadnndén mukaisesti.

® Jos jokin muu malli valitaan, merkit luodaan taman mallin avulla tai jarjestelméanvalvojan asettaman
oletuss&anndn mukaisesti.

® Jos haluat muokata kunkin merkin mallia, katso kohta "Merkin muokkaaminen" sivulla 11.

4 Valitse planorammi ja napsauta sitten kohtaa Lisda eraan.
Huomautuksia:

® \/oit valita vain yhden planogrammin kerrallaan tehdessasi lisdyksia erédan.
® \/oit tarkastella planogrammiin siséltyva nimikkeitd napsauttamalla Plano-koodi-sarakkeen linkkia.

Pikaeratyokalusta
Tama asetus auttaa luomaan joukon merkkeja alkiokirjastosta hopeasti.
1 Napsauta etusivulla Pikamerkkikirjaus.
2 Kirjoita eran nimi ja napsauta sitten kohtaa Luo.
Huomautus: Napsauta kohtaa Lisdtietoja, jos haluat muuttaa erdn muita asetuksia.
3 Kirjoita tarvittavat tiedot Pikamerkkikirjaus-ikkunaan.
Huomautus: Valittu malli tulee kayttoon erdn uusissa nimikkeissa.

4 Valitse yksi tai useampi nimike ja napsauta sitten kohtaa Etsi ja lisaa.



In-Store Publisher 10

Eran sisdisen merkin luominen

Huomautuksia:

® Kayttdjilla on oltava oikeudet eran sisdisen merkin luomiseen.

* Joillakin kaytt&jilla ei ole oikeutta luoda merkkeja tiettyihin eriin, vaikka he yleensa voivat luoda
merkkeja.

® Kaikilla kayttdjilla ei ole paasya oletuseran lahdetiedostoon.
Nimikekirjastosta kasin
Varmista, ettda nimikkeet on lisatty nimikekirjastoon.

1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.

2 Napsauta kohtaa Lisdad merkkeja > Nimikekirjaston kdyttaminen.

N
3 Napsauta painiketta ! ja valitse sitten malli.

Huomautuksia:

® Valittu malli otetaan kayttoon uusissa nimikkeissa.
® Jos haluat muokata kunkin merkin mallia, katso kohta "Merkin muokkaaminen" sivulla 11.

Huomautus: Joskus jarjestelméanvalvoja on saattanut konfiguroida merkit niin, ettd ne luodaan sen
jalkeen kun varsinainen data on keratty lahteesta. Tasséd tapauksessa Merkit luodaan ulkoisten
nimikkeiden tiedoilla -viesti tulee ndkyviin, ja taytetty data voi poiketa kayttoliittyméassa olevasta
datasta.

4 Valitse yksi tai useampi nimike ja napsauta sitten kohtaa Liséa eraan.

Planogrammista kasin

Tama ominaisuus on kdytettavissa vain, jos se on otettu kaytt6on myymalan sisdisen julkaisemisen
konfigurointiasetuksissa kohdassa Alustan jarjestelménvalvoja.

1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.

2 Napsauta kohtaa Lisda merkkeja > Planogrammin kdyttaminen.

&
3 Napsauta painiketta ! ja valitse sitten malli.

Huomautuksia:

® Valittu malli tulee kayttdon erdn uusissa nimikkeissa.

® Jos Automaattisesti maaratty malli valitaan, merkit luodaan tam&n mallin avulla tai
jarjestelméanvalvojan asettaman oletussadanndén mukaisesti.

® Jos jokin muu malli valitaan, merkit luodaan td&man mallin avulla tai jarjestelmanvalvojan asettaman
oletussddnndn mukaisesti.

® Jos haluat muokata kunkin merkin mallia, katso kohta "Merkin muokkaaminen" sivulla 11.

4 Valitse planorammi ja napsauta sitten kohtaa Lisda eraan.

Huomautuksia:

® Voit valita vain yhden planogrammin kerrallaan tehdessasi lisdyksia eraan.
® \oit tarkastella planogrammiin sisdltyva nimikkeitd napsauttamalla Plano-koodi-sarakkeen linkkia.
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Mallista kasin
1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erén nimea.

2 Napsauta kohtaa Lisda merkkeja > Manuaalisyotolla.
&
3 Napsauta painiketta ! ja valitse sitten malli.

Yksinimikkeinen malli
a Valitse yksinimikkeinen malli ja napsauta sitten kohtaa Vaihda mallia.

b Kirjoita nimikkeen tiedot Tuotetiedot-kenttaan.

Moninimikkeinen malli
a Valitse moninimikkeinen malli ja napsauta sitten kohtaa Vaihda mallia.

b Anna otsikon nimi, otsikon kuvaus ja kopioiden lukumaara.

¢ Tee vahintdan yksi seuraavista Tuotetiedot-osiossa:
* Napsauta kohtaa Lisda nimikekirjastosta ja valitse sitten yksi tai useampi nimike.
* Napsauta kohtaa Lisdd manuaalisesti ja anna sitten nimikkeen tiedot.

4 Napsauta kohtaa Tallenna merkki.

Pikaeratyokalusta
1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.
2 Napsauta Lisda merkkeja > Pikasyotolla.
3 Kirjoita tarvittavat tiedot Pikamerkkikirjaus-ikkunassa ja napsauta sitten Etsi ja lisda.

4 Valitse yksi tai useampi nimike ja napsauta sitten kohtaa Etsi ja lisaa.

Merkin muokkaaminen

Huomautuksia:

e Kayttajilla on oltava oikeudet merkin muokkaamiseen eran puitteissa.

* Joillakin kayttgjilla ei ole kayttdoikeuksia luoda merkkeja tietyissa erissé, vaikka he yleensa voivat luoda
merkkeja.

* Kaikilla kayttgjilla ei ole paasya oletuseran ldhdetiedostoon.

1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.

2 Napsauta tuotteen nimea ja konfiguroi sitten merkin tiedot.

N
Huomautus: Muokkaa mallia napsauttamalla painiketta ,' ja valitsemalla malli.

3 Napsauta kohtaa Tallenna merkki.
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Useiden merkkien muokkaaminen

Kayttajat voivat muokata useiden merkkien malleja ja kopioita.

Mallien muokkaaminen
1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.
2 Valitse yksi tai useampi merkki ja napsauta sitten kohtaa Vaihda mallia.

3 Jos haluat vaihtaa mallin, valitse uusi malli ja napsauta sitten kohtaa Vaihda mallia.

Kopioiden vaihtaminen
1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.
2 Valitse yksi tai useampi merkki ja napsauta sitten kohtaa Vaihda kopiot.

3 Jos haluat vaihtaa kopiot, anna tai valitse kopiom&ara ja napsauta sitten kohtaa Tallenna.

Hyperlinkkien maarittaminen
Hyperlinkin yksityiskohdan avulla voit linkittda tiedot ulkoiseen sivustoon, jossa voi valittad muuttujia. Voit

maarittaa hyperlinkit Merkkindkyma-sivulla seuraavasti:

Edellytykset
® Tee vaaditut maaritykset Publishing Platform Manager (PPM) -portaalissa.
® Lis&a Sisallénhallintajarjestelman (CMS) sivulle maaratty sarake, joka nakyy In-Store Publisher -portaalin

ruudukkonakymassa. Aseta se sitten hyperlinkiksi.
Yksinimikkeinen merkki
1 Siirry Merkkinakyma-sivulle.
Huomautuksia:

®* Merkkinimiketaulukon sarake paivitetddn PPM:ssa annetuilla avaintiedoilla.
® Jos sarakkeessa on tietoja valmiiksi, sarake nayttdaa vain olemassa olevat tiedot.

2 Napsauta sarakkeen hyperlinkkia siirtydksesi ulkoiselle sivustolle.

Useiden nimikkeiden merkit

1 Siirry Merkkinakyma-sivulle ja napsauta sitten 0
Huomautus: Usean nimikkeen tiedot -ikkunassa sarake péivitetdan PPM:ss& annetuilla avaintiedoilla.

2 Napsauta sarakkeen hyperlinkkia siirtydksesi ulkoiselle sivustolle.

Esikatselumerkin zoomaus
Merkin muokkaus -sivulla voit esikatsella mallia ennen tulostamista.
® Kun naet viestin Ld&hennd kuvaa napsauttamalla, napsauta Q zoomataksesi kuvaa [lahemmas.

® Kun ndet viestin Loitonna kuvaa napsauttamalla, napsauta Q zoomataksesi kuvaa kauemmas.
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Eran muokkaaminen

Huomautuksia:

® Kayttdjilla on oltava oikeudet erdn muokkaamiseen.
* Joillakin kaytt&jilla ei ole kayttdoikeuksia muokata tiettyja erig, vaikka he yleensa voivat muokata eria.

® Kaikilla kayttdjilla ei ole paasya oletuseran lahdetiedostoon.
N
1 Napsauta Merkkingkymasivulta késin eran otsikon viereista painiketta !

2 Konfiguroi eran tiedot ja napsauta kohtaa Paivita.

Merkin tulostaminen

Huomautuksia:

e Kayttdjilla on oltava oikeudet merkin muokkaamiseen eran puitteissa.
* Joillakin kayttdjilla ei ole kayttdoikeuksia muokata merkkeja tietyissa erissa, vaikka he yleensa voivat

muokata merkkeja.
® Kaikilla kayttajilla ei ole paasya oletuseran lahdetiedostoon.

1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.
2 Valitse yksi tai useampi merkki ja napsauta sitten kohtaa Tulosta.
3 Muuta tulostusasetuksia tarvittaessa.

4 Napsauta kohtaa Tulosta.

Lisatietoja tulostamisesta on saatavilla kohdasta "Tulostustyét” sivulla 16.

Merkin kopioiminen

Huomautuksia:

® Kayttajilla on oltava oikeudet merkin kopioimiseen.
® Joillakin kayttajilla ei ole oikeutta kopioida merkkeja tiettyihin eriin, vaikka he yleenséa voivat luoda

merkkeja.
* Kaikilla kayttgjilla ei ole paasya oletuseran ldhdetiedostoon.

® Rajoitetut erat eivat ndy vaihtoehtoluettelossa.

1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.
2 Valitse yhden tai useamman tuotteen nimi ja napsauta sitten kohtaa Kopioi.
3 Kopioi merkki samaan eraan, eri erdan tai uuteen eraan.

4 \Vahvista valitsemalla Kylla.

5 Siirry kohde-erdan, josta merkkinimikkeet kopioidaan.
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Merkin poistaminen erasta
Huomautus: Kayttgjalla on oltava merkin poistamiseen tarvittavat kdyttéoikeudet.

1 Napsauta Erasivulla nakyvaa erdn nimea.

2 Valitse yhden tai useamman tuotteen nimi ja napsauta sitten kohtaa Poista > OK.

Kirjaston paivittaminen
® Kayttdjilla on oltava tarvittavat kayttdoikeudet kirjaston paivittdmiseen. Liittyva profiilin ominaisuus on
LibraryPermissions.
® Jos profiilin ominaisuuden UpdateLibraryOnSignSave-arvoksi on asetettu TRUE, kayttdjat nakevat
jommankumman seuraavista:

— Paivita kirjasto -painiketta ei nay.
— Kirjasto paivitetdan automaattisesti aina, kun kayttdja tallentaa merkin.
Olemassa oleva nimike (nimike on yritystieto)
1 Avaa merkin muokkaussivu.
2 Muokkaa madritteita, kuten nimed, mallia, myyntihintaa ja normaalihintaa, ja tallenna sitten merkki.
3 Valitse Paivita kirjasto.

Huomautus: Voit tarkistaa muokatut maaritteet attribuutit nimikekirjastosivulla.

Uusi nimike (nimike on myymalan taso tai paikallinen tieto)
1 Avaa merkin muokkaussivu.
2 Muokkaa maaritteitd, kuten nimea, mallia, myyntihintaa ja normaalihintaa, ja tallenna sitten merkki.
3 Valitse Paivita kirjasto.
4 Valitse vahvistusruudussa Lisaa.

5 Kirjoita maéaritteiden tiedot ja valitse OK.

Erat

Eré tarkoittaa joukkoa merkkeja tai merkintoja, jotka kaikki voi tulostaa kerralla. Jos esimerkiksi haluat tulostaa
merkkeja myymalan alennusmyyntia varten, tee ne yhtena erana. Kun era ldhetetaan tulostimeen, kaikki siihen

sisdltyvat merkit tulostetaan.

Eran luominen
1 Napsauta Erasivun kohtaa Luo era.

2 Anna seuraavat eratiedot ja napsauta kohtaa Luo.
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Eran muokkaaminen

Huomautuksia:

® Kayttdjilla on oltava oikeudet erdn muokkaamiseen.
* Joillakin kaytt&jilla ei ole kayttdoikeuksia muokata tiettyja erig, vaikka he yleensa voivat muokata eria.

® Kaikilla kayttdjilla ei ole paasya oletuseran lahdetiedostoon.

1 Valitse era Erat-sivulta ja napsauta sitten kohtaa Muokkaa.

2 Konfiguroi erén tiedot ja napsauta kohtaa Paivita.

Eran tulostaminen
1 Valitse yksi tai useampi era Erat-sivulta ja napsauta sitten kohtaa Tulosta.
2 Muuta tulostusasetuksia tarvittaessa.

3 Napsauta kohtaa Tulosta.
Lisatietoja tulostamisesta on saatavilla kohdasta "Tulostusty6t" sivulla 16.

Luettelon tulostaminen
Voit tulostaa merkkien luettelon Eranakyma-sivulta yksi era kerrallaan.
1 Valitse era Eranakyma-sivulta ja valitse sitten Tulosta luettelo.

2 Muuta tulostusasetuksia tarvittaessa.

Huomautus: Voit esikatsella luettelon, ennen kuin siirryt tulostamaan.

3 Napsauta kohtaa Tulosta.
Lisatietoja tulostamisesta on saatavilla kohdasta "Tulostusty6t" sivulla 16.

Eran kopioiminen

Huomautuksia:

® Kayttdjilla on oltava oikeudet erdn kopioimiseen.
® Kaikilla kayttajilla ei ole paasya oletuseran lahdetiedostoon.

® Rajoitetut erat eivat nay vaihtoehtoluettelossa.
1 Valitse yksi tai useampi era Erat-sivulta.

2 Napsauta kohtaa Kopioi.

Eran poistaminen
Huomautus: Kayttgjilla on oltava eran poistamiseen tarvittavat kayttdoikeudet.

1 Valitse yksi tai useampi era Er&t-sivulta ja napsauta sitten kohtaa Poista.

2 Napsauta Poista eria -valintaikkunassa OK:ta.
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Tulostustyot

Tulostustyodikkunassa voit tulostaa eria tai merkkeja varastomerkintdjen vaatimuksia varten. Kokeile jotakin
seuraavista menetelmista:

® Valitse tulostustydt oikeanpuoleisesta ruudusta.

Huomautuksia:

— Ty0 sisaltda yhden tai useita malleja.
— Kun tulostustyd on onnistunut, seuraava tulostustyo valitaan automaattisesti.
® Muuta tulostusasetuksia vasemmanpuoleisesta ruudusta.

Tulostustyon esikatselu

Voit vahvistaa seuraavat tiedot ennen tulostamista:

* Mallityyppi
® Sivun asettelu

® Sivujen kokonaismaara

Tulostimen valitseminen

Tulostustyot-ikkunassa nakyy asiakaskoneeseen kirjautuneen kayttajan viimeksi kayttama tulostin valmiiksi
valittuna tulostimena. Jos viimeksi kaytetyn tulostimen tiedot eivat ole saatavilla, sovellus nayttad Windowsin
oletustulostimen esivalittuna tulostimena.

Tee jokin seuraavista:
® Valitse esivalittu tulostin.
® Valitse toinen tulostin napsauttamalla Vaihda tulostin.

Huomautus: Jos tulostuksen hallintapalvelua ei ole asennettu eika viimeksi kdytetyn tulostimen tietoja ole
saatavilla, valitaan palvelimen oletustulostin (jos sellainen on).

Lokeron valitseminen

Lokeron tiedot valitaan automaattisesti konfiguroinnin ja saatavuuden perusteella.

Palvelinpuolen tulostus
® | okerovaihtoehto on nakyvissé vain, jos vastaava paperi on liitetty lokeroon.

Huomautus: Lokero ndkyy merkintana (ei muokattavissa).
® FEllei lokeroa ole konfiguroitu, Paperilokeroasetus ei ilmesty ndkyviin.

Asiakaspuolen tulostus

® | okerovaihtoehto on esivalittu, jos vastaava paperi on liitetty lokeroon ja jos lokero on saatavissa valitulle
tulostimelle.

* Ellei lokeroa ole konfiguroitu, ensimmainen paikallisessa tulostusjonossa oleva lokero ilmestyy nakyviin
esivalittuna.

Huomautus: Lokerovaihtoehtoa voi vaihtaa manuaalisesti.
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Tulostuksen alkamiskohdan maarittaminen

® Jos tulostat paperille monta sivua, voit maarittaa paperilla tulostuksen aloituskohdan oletusarvoisen
ensimmaisen paikan sijaan.

® \oit esikatsella tulostuksen uuden alkamiskohdan ennen tulostamista.

Muut tulostusasetukset

Voit valita seuraavat asetukset
® Valitse Tulosta asetuksella 1UP -valintaruutu, jos haluat tulostaa useita sivuja yhdelle paperille.
® Rastita valintaruutu, jos haluat sisallyttaa tulostukseen jonkun taustakuvan mallista.

Valittujen toiden tulostaminen
Taméan asetuksen voi maarittaa ja sita voi hallita vain alustan jarjestelmanvalvoja.

Huomautus: Voit valita yksittdisen mallin valitun paperin alla olevien kaikkien mallien sijaan.

Vianmaaritys
Huomautus: Tama toiminto on kaytettavissa vain Vianmaarittaja-tyyppisille kayttajille.

Kayttajat voivat maarittaa seuraavat asetukset:
* tulostuksen ohjelmointirajapinta, tulostustapa, tulostimen malli ja tulostusgrafiikkamenetelma
® tulostuskohde, jossa palvelintulostin on valittuna
® paikallinen grafiikka, kirjaustaso ja paikallisen tulostimen valimuistin sijainti.

Huomautuksia:

® Tallennettuja muutoksia kdytetdan seuraavissa tulostustoissa.
® \oit nollata asetukset valitsemalla Palauta oletusasetukset.

Myymalan vaihtaminen

[ )
1 Napsauta portaalin sivun oikeassa yldkulmassa olevaa painiketta @il.
2 Napsauta Vaihda myymala.

3 Valitse myymala ja napsauta sitten kohtaa Vaihda myymala.

Huomautuksia:

® Kayttdjalla on oltava tarvittava lupa useamman kuin yhden myymalan kayttoon.
® Kayttdja voi valita toisen myymalan kirjautumatta ulos portaalista.
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Kielen vaihtaminen

[ )
1 Napsauta portaalin sivun oikeassa yldkulmassa olevaa painiketta @il.

2 Napsauta kohtaa Vaihda kieli.

3 Valitse kieli ja napsauta sitten kohtaa Vaihda kieli.
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Kokoonpano

Huomautus: Nama ohjeet ovat vain niiden kéyttdjien saatavilla, joilla on jarjestelménvalvojan kayttdoikeudet.

Aloitusndayton maarittaminen
1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtes.
2 Valitse vasemmasta ruudusta Aloitusnaytto.

3 Ma&arita Kaytettavissa olevat ruudut -osiossa aloitusnaytdssa ndytettavat koontindyton ruudut. Valitse
jompikumpi seuraavista:

® Jos haluat siirtda ruutua, napsauta ruutua ja valitse sitten > tai <.

A v

® Jos haluat jarjestda ruudut uudelleen, napsauta ruutua ja valitse sitten tai
4 \/oit lisata tai vahentaa sarakkeiden m&araa Ruudun sarake -osiossa.
Huomautus: Ruudun sarakkeiden enimmaismaara on viisi.

5 Napsauta kohtaa Tallenna muutokset.

Erasivun konfiguroiminen

1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtes.

2 Napsauta Eranakyma-valikon kohtaa Sivu.

3 Konfiguroi eradtaulukossa kaytettavat toiminnot Toimintopainikkeet-osiossa. Valitse jompikumpi seuraavista:

® Toimintoa voi siirtdd napsauttamalla sita ja sitten joko painiketta > tai <.

® Kaytosséa olevia toimintoja voi jarjestelld uudelleen napsauttamalla toimintoa ja sitten joko painiketta
tai v .
Huomautus: Kaytettdvissa olevat nimikkeet -kentan oikeanpuoleiset toiminnot ovat kaytdssa.
4 Konfiguroi sarakkeita Taulukon sarakkeet -osiossa.
Huomautuksia:

® Jos haluat lisata sarakkeen, napsauta kohtaa Lisaa sarakkeita ja valitse sitten sarake.

® Jos haluat poistaa sarakkeen, napsauta sarakkeen nimen viereista painiketta x
® Jos haluat siséllyttda sarakkeen tiedot hakuindeksiin, ota kayttéon vaihtoehto Haettavissa oleva.

5 Aseta kullakin erasivulla ndkyvien rivien méara Sivukohtaiset oletusrivit -osiossa.
6 Kongifuroi kunkin eratilanteen nayttdarvo kohdassa Eran tulostustilan kartoittaja.
Huomautuksia:

® |isda arvokartoittaja napsauttamalla kohtaa Lisaa.
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® Poista arvokartoittaja napsauttamalla painiketta x

7 Napsauta kohtaa Tallenna muutokset.

Eranakyman konfiguroiminen

Eranakyman luominen

1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtes.
Napsauta Erdanakymaé-valikon kohtaa Nakymat > Luo.
Kirjoita Yleinen-osiossa yksildllinen nimi ja kuvaus.

Lisaa tarvittaessa yksi tai useampi kysely.

g A W N

Valitse Taulukon sarakkeet -osiosta erdtaulukossa kaytettavat sarakkeet. Suorita jokin seuraavista
toiminnoista:
® Ota sarake kaytt6on napsauttamalla sarakkeen nimed Kaytettdvissa olevat nimikkeet -kentassa ja
napsauta sitten painiketta >

® Jos haluat jarjestéda kaytdssa olevat sarakkeet uudelleen, napsauta sarakkeen nimeé ja valitse sitten

tai v
Huomautus: Kaytettavissa olevat nimikkeet -kentan oikeanpuoleiset sarakkeiden nimet otetaan
kayttoon.
® Salli kayttajapaivitykset valitsemalla Riviin sisédltyvat muokattavissa olevat.
* Nayta lisaa tietoja sarakkeissa olevista nimikkeista valitsemalla Hyperlinkki.
6 Lis&a tarvittaessa suodattimia ja rajoitettuja pintoja. Suorita jokin seuraavista toiminnoista:

Huomautus: Suodattimet ja rajoitetut pinnat ovat erdsuodattimia, jotka ilmestyvat erandkymé&sarakkeiden
vasemmalle puolelle.

® Ota suodatin kayttdon napsauttamalla suodattimen nimeéa Kaytettavissa olevat nimikkeet -kentédssa ja

napsauta sitten painiketta >

® Jos haluatjarjestaa kaytdssa olevat suodattimet uudelleen, napsauta suodattimen nimea ja valitse sitten

A v

tai
Huomautuksia:
— Kaytettavissa olevat nimikkeet -kentédn oikeanpuoleiset suodattimien nimet otetaan kayttoon.
— Valitse suodattimen nimen vieresta j,jos haluat muokata suodatinta.
7 Valitse Oletuslajittelujérjestys-osiosta erdn maarite nousevassa/laskevassa jarjestyksessa.

8 Napsauta kohtaa Luo erdndakyma.
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Erandakyman muokkaaminen

1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtea.
Napsauta Erdnakymaéa-valikon kohtaa Nakymat.

Napsauta erandkymaa.

Konfiguroi erdnakymaasetuksia.

ga b W N

Napsauta kohtaa Tallenna eranakyma.

Oletuseranakyman asettaminen
1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtes.
2 Napsauta Erdnakymaé-valikon kohtaa Nakymat.

3 Valitse erdndakyma ja napsauta sitten kohtaa Aseta oletukseksi.

Eranakyman poistaminen

1 Valitse siirtymispalkista Kayttoliittyman maaritykset -vélilehti.
2 Napsauta Eranakyma-valikon kohtaa Nakymaét.

3 Valitse erdndkyma ja napsauta sitten kohtaa Poista > OK.

Huomautus: Jarjestelman tuottamaa erédndakymaa ei voi poistaa.

Merkkisivun konfiguroiminen
1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtea.
2 Napsauta Erandakyma-valikon kohtaa Sivu.

3 Konfiguroi merkkitaulukossa kaytettdvat toiminnot Tyokalurivin painikkeet-osiossa. Valitse jompikumpi
seuraavista:

® Toimintoa voi siirtdd napsauttamalla sita ja sitten joko painiketta > tai <.

® Kaytdssa olevia toimintoja voi jérjestelld uudelleen napsauttamalla toimintoa ja sitten joko painiketta

tai v .
Huomautus: Kaytettavissa olevat nimikkeet -kentan oikeanpuoleiset toiminnot ovat kaytdssa.
4 Konfiguroi sarakkeita Taulukon sarakkeet -osiossa.
Huomautuksia:
® Jos haluat lisatd sarakkeen, napsauta kohtaa Lisda sarakkeita ja valitse sitten sarake.

® Jos haluat poistaa sarakkeen, napsauta sarakkeen nimen viereista painiketta x
® Jos haluat siséllyttaa sarakkeen tiedot hakuindeksiin, ota kdytt6on vaihtoehto Haettavissa oleva.

5 Aseta Sivukohtaiset oletusrivit -osiossa rivimaara, jonka haluat ilmestyvan nékyviin kullekin merkkisivulle.
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6 Konfiguroi Edistyneen haun maaritteet -osiossa maaritteet, joiden haluat ilmestyvan nakyviin edistyneessa
haussa. Valitse jompikumpi seuraavista:

® Maaritettd voi siirtdd napsauttamalla sarakkeen nimea ja sitten joko painiketta > tai <.

A

* Maéritteitd voi jarjestelld uudelleen napsauttamalla maéritteen nimea ja sitten joko painiketta tai

v
Huomautuksia:

— Kaytettdvissa olevat nimikkeet -kentan oikeanpuoleiset maaritteiden nimet otetaan kayttoon.
— On suositeltavaa valita korkeintaan 10 maaritetta.

7 Kongifuroi kunkin eréatilanteen nayttéarvo kohdassa merkin tulostustilan kartoittaja.
Huomautuksia:
® Lisaa arvokartoittaja napsauttamalla kohtaa Lisda.
® Poista arvokartoittaja napsauttamalla painiketta x

8 Napsauta kohtaa Tallenna muutokset.

Merkkinakyman konfiguroiminen

Merkkindkyman luominen

1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtes.
2 Napsauta Erdnakyma-valikon kohtaa Nakymaét > Luo.

3 Anna Yleinen-osiossa yksilllinen nimi ja kuvaus.

4 \Valitse Asettelu-osiosta merkkitaulukon sarakkeet. Suorita jokin seuraavista toiminnoista:
® Ota sarake kaytt6on napsauttamalla sarakkeen nimed Kaytettdvissa olevat nimikkeet -kentassa ja
napsauta sitten painiketta ~ .

A

® Jos haluat jarjestda kaytossa olevat sarakkeet uudelleen, napsauta sarakkeen nimea ja valitse sitten
tai v .
Huomautus: Kaytettavissa olevat nimikkeet -kentan oikeanpuoleiset sarakkeiden nimet otetaan
kayttoon.

* Salli kayttajapaivitykset ottamalla Riviin sisdltyvat muokattavissa olevat -toiminnon kayttoon.

* Nayta lisaa tietoja sarakkeissa olevista nimikkeista ottamalla Hyperlinkki kayttoon.

5 Lisaa tarvittaessa suodattimia ja rajoitettuja pintoja. Suorita jokin seuraavista toiminnoista:

Huomautus: Suodattimet ja rajoitetut pinnat ovat merkkisuodattimia, jotka ilmestyvat
erandkymasarakkeiden vasemmalle puolelle.
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® Ota suodatin kayttoon napsauttamalla suodattimen nimeda Kaytettavissa olevat nimikkeet -kentassa ja

napsauta sitten painiketta >

® Jos haluat jarjestaad kaytdssa olevat suodattimet uudelleen, napsauta suodattimen nimea ja valitse sitten

A v

tai
Huomautus: Kaytettavissa olevat nimikkeet -kentan oikeanpuoleiset suodattimien nimet otetaan
kayttoon.

6 Valitse suodattimen nimen vieresta j,jos haluat muokata suodatinta.

7 Lisaa ehtoja tai ryhméasaantoja Saannot-osiossa.

8 Valitse Oletuslajittelujdrjestys-osiosta merkin maéarite nousevassa/laskevassa jarjestyksessa.

9 Napsauta kohtaa Luo merkkindkyma.

Merkkinakyman muokkaaminen

1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtes.
2 Napsauta Eranakyma-valikon kohtaa Nakymaét.

3 Napsauta merkkindkymaa ja konfiguroi sitten asetukset.

4 Napsauta kohtaa Tallenna merkkindkyma.

Merkkindkyman poistaminen

1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtes.
2 Napsauta Eranakyma-valikon kohtaa Nakymaét.

3 Valitse erandkyma ja napsauta sitten kohtaa Poista > OK.

Huomautus: Oletusmerkkindkymaa ei voi poistaa.

Nimikekirjaston konfiguroiminen
1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtea.

2 Napsauta kohtaa Nimikekirjasto > Valitse kentét.

a Valitse Lisaa sarakkeita -valintaikkunasta Kohdekirjasto-taulukossa kaytettavat sarakkeiden nimet ja
napsauta sitten Lisda sarakkeita.

b Konfiguroi valitut sarakkeet. Suorita jokin seuraavista toiminnoista:
® Aseta sarakkeen datatyyppi.
® Jos haluat siséllyttaa sarakkeen tiedot hakuindeksiin, ota kdytt6on vaihtoehto Haettavissa oleva.

® Jos haluat poistaa sarakkeen, napsauta sarakkeen nimen viereista painiketta x
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3 Konfiguroi Edistyneen haun méaaritteet -osiossa madaritteet, joiden haluat ilmestyvan nakyviin edistyneessa
haussa. Valitse jompikumpi seuraavista:

® Maaritettd voi siirtdd napsauttamalla sarakkeen nimea ja sitten joko painiketta > tai <.

* Maaritteitd voi jarjestelld uudelleen napsauttamalla méaé&ritteen nimea ja sitten joko painiketta *  tai

v

Huomautuksia:

— Kaytettdvissa olevat nimikkeet -kentan oikeanpuoleiset maaritteiden nimet otetaan kayttoon.
— On suositeltavaa valita korkeintaan 10 maaritetta.

4 Maarita Taulukon sarakkeet -osiossa sarakkeet, joiden haluat ndkyvan. Suorita jokin seuraavista
toiminnoista:

® Jos haluat poistaa sarakkeen, napsauta sarakkeen nimea ja valitse sitten > tai <.

® Jos haluat jarjestéda kaytdssa olevat sarakkeet uudelleen, napsauta sarakkeen nimeé ja valitse sitten

tai v .
Huomautus: Kaytettdvissa olevat nimikkeet -kentan oikeanpuoleiset sarakkeiden nimet otetaan
kayttoon.
5 Aseta Sivukohtaiset oletusrivit -osiossa rivimaara, jonka haluat ndkyvan nimikekirjastoa tarkasteltaessa.
6 Lis&a tarvittaessa suodattimia ja rajoitettuja pintoja. Suorita jokin seuraavista toiminnoista:

Huomautus: Suodattimet ja rajoitetut pinnat ovat nimikesuodattimia, jotka ilmestyvéat ndkyviin
Nimikekirjasto-sivun vasemmalle puolelle.

® Ota suodatin kayttdon napsauttamalla suodattimen nimeéa Kaytettavissa olevat nimikkeet -kentédssa ja

napsauta sitten painiketta >

® Jos haluatjarjestaa kaytdssa olevat suodattimet uudelleen, napsauta suodattimen nimea ja valitse sitten

A v

tai

Huomautus: Kaytettavissad olevat nimikkeet -kentén oikeanpuoleiset suodattimien nimet otetaan
kayttoon.

7 Valitse Oletuslajittelujarjestys-osiosta nimikkeen maaritteet ndkymaan nousevassa tai laskevassa
jarjestyksessa.

8 Napsauta kohtaa Tallenna muutokset.

Mukautettavan lokalisoinnin konfiguroiminen

Lokalisointitiedoston paivittaminen
1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtes.
2 Napsauta kohtaa Lokalisointi > Lataa CSV-tiedosto > Tehdasasetukset.

3 Valitse kieli ja napsauta sitten kohtaa Lataa.
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4 Avaa CSV-tiedosto tietokoneelta.

5 Korvaa merkkijonot niiden kaannoksilla Arvo-sarakkeessa ja tallenna asiakirja.

Lokalisointitiedoston lataaminen koneelta

1 Napsauta siirtymispalkissa Kayttoliittyman maaritykset -valilehtea.
2 Napsauta kohtaa Lokalisointi > Lataa koneelta.

3 Valitse kieli ja siirry sitten paivitetyn CSV-tiedoston kohdalle.

4 Napauta kohtaa Lataa koneelta.

Mallien hallinta

Huomautus: Nama ohjeet koskevat vain kayttdjia, joilla on kylttien jarjestelménvalvojan oikeudet.

Mallien vieminen

Huomautuksia:

® Kayttdjilld on oltava oikeudet mallien vientiin,
® Mallisivu on haettavissa mallin nimen ja kuvauksen mukaan.
® Mallisivu on numeroitu ja lajiteltavissa.
® Kayttdjien on valittava vahintdan yksi malli, jotta Vie-painike otetaan kayttoon.
1 Valitse malli(t).
2 Valitse Vie.
Huomautuksia:

® Kun viedaan yksittdinen malli, ladataan PTF (Portable Template Format) -tiedosto nimelld <Mallin
nimi>.ptf.

® Kun viedaan useita malleja, ladataan Zip-tiedosto, joka sisdltda jokaiselle valitulle mallille PTF-
tiedoston.

Mallien tuominen
Huomautus: Kayttdjilla on oltava oikeudet mallin tuontiin.
1 Napsauta ylareunan siirtymispalkissa Mallit-vélilehtea.
2 Valitse Tuo.
3 Valitse yksi tai useampi kelvollinen PTF- tai ZIP-tiedosto.
Huomautuksia:

® Kelvolliset mallitiedot puretaan ja ohjataan uudelleen Tarkista mallin muutokset -sivulle.

® Tarkista mallin muutokset -sivulla ndkyy erilaisia tietoja, kuten mallin nimi, kuvaus, l8hdetiedosto,
vientiaika ja tila.

® Jos tarkistusluettelossa on kahdentuneita malleja, tuontia ei sallita. Kayta-painike pysyy poissa
kéaytosta.
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® Kayttajat voivat poistaa kahdentuneen mallin valitsemalla ﬁ'
4 Valitse Kayta.
5 Tarkista lopulliset muutokset ja valitse sitten Kylla.

6 Palaa mallindkymaan valitsemalla Valmis.

Mallien siirtoapuohjelman kayttaminen

Mallien siirtoapuohjelma on tyopoytasovellus, joka auttaa kayttdjia mallien viennissé ja tuonnissa.

Huomautus: Voit myos kayttad Mallien siirtoapuohjelmaa mallisuunnittelutydkalun kautta. Napsauta
mallisuunnittelutydkalussa Tiedosto > Mallien siirtoapuohjelma. Kun vahvistusikkuna tulee nakyviin,
napsauta Kylla.

Mallin siirtoapuohjelma koostuu kahdesta sivusta:
® Maaritys-sivu
* Malli-sivu.

Suorita jokin seuraavista toiminnoista:
* Ota Maaritys-sivulla Yhdista-painike kayttdon antamalla kéyttdjatunnus, salasana ja tietoléhde.
Yhdista-painike on oletusarvoisesti poistettu kaytosta.
* Jos tietokantayhteyden muodostaminen onnistuu, avaa Malli-sivu.

Mallin vieminen
1 Valitse vahintaan yksi malli luettelosta.
2 Napsauta Vie ja valitse sitten kohdekansio.
3 Napsauta Tallenna.
Huomautuksia:

® Kun mallin vienti onnistui, ndyttéon tulee vahvistusviesti ja uusi tiedostonimi.
® Avaa kohdekansio napsauttamalla tyopoytasovelluksessa Nayta kansiossa.

Mallin hakeminen
1 Kirjoita avainsana hakukenttdan ja napsauta sitten Enter-nappainta.

2 Voit palata alkuperdiseen malliluetteloon tyhjentamalla hakukentén ja napsauttamalla sitten Enter-
nappainta.

3 Napsauta OK.

Mallin tuominen
1 Valitse Tuo.

2 Valitse Resurssienhallinnasta ZIP-tiedosto ja napsauta Avaa.
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3 Napsauta Tarkista tuontimallit -sivulla kohtaa Tuo nyt.

Huomautus: Ristiriitaisten mallien edistymisen tilana ndkyy Ristiriita. N&itd malleja ei tuoda
ensimmaisellad kerralla.

4 Tee Tasojen kopioita havaittu -ikkunassa jompikumpi seuraavista:
® Korvaa olemassa olevat tasot paallekkaisilla tasoilla.
® Sailytd olemassa olevat tasot.

Huomautus: Napsauta Nayta tiedot ndhdédksesi vaikutusten kohteena olleiden mallien tiedot.

5 Napsauta Valmis.
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Painosilmoitus

Tammikuu 2023

Seuraava kappale ei koske maita, joissa vastaavanlaiset sopimusehdot ovat ristiriidassa paikallisen lain
kanssa: LEXMARK INTERNATIONAL, INC. ON TUOTTANUT TAMAN JULKAISUN SELLAISENA KUIN SE ON,
ILMAN TAKUITA, MUKAAN LUKIEN MUTTA RAJOITTAMATTA KAUPAN EHTOJEN TAI TIETTYYN KAYTTOON
SOPIVUUDEN TAKUUEHDOT. Taméa kohta ei valttaméattad koske sinua, silla joissakin valtioissa ei sallita
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