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Drukowanie

Drukowanie

- Uwaga: Upewnij sie, ze pobierasz aplikacje ustugi
I Dru kowanle y4 komPUtera drukowania Mopria ze sklepu Google Paly™ i wigcz jg na

urzadzeniu przenosnym.

Uwaga: W przypadku no$nikéw specjalnych, takich jak

etykiety, karty i koperty, przed wydrukowaniem dokumentu 1. Naurzadzeniu przenosnym uruchom kompatybilng aplikacje lub
ustaw rozmiar i typ papieru w drukarce. wybierz dokument z menedzera plikow.
2. Dotknij = > Drukowanie.

3. Wybierz drukarke, a nastepnie w razie potrzeby dostosuj jej

1. Przejdz do dokumentu, ktory chcesz wydrukowac i otworz okno
ustawienia.

dialogowe Drukuj.
2. W razie potrzeby dostosuj ustawienia. 4. Dotknii E
3. Wydrukuj dokument.

Drukowanie z urzadzenia przenosnego za

Drukowanie z urzadzenia pomoca funkgji AirPrint

przenosnego

Oprogramowanie AirPrint to mobilne rozwigzanie, ktére umozliwia
i i & bezposrednie drukowanie z urzadzen firmy Apple na drukarkach

Drukowanie z urzadzenia przenosnego za | ot e nkaia.

pomoca ustugi druku Mopria

Ustuga druku Mopria to mobilne rozwigzanie do drukowania dla
urzadzen przenosnych z system Android™ 5.0 lub nowszym.
Umozliwia bezposrednie drukowanie na dowolnej drukarce
kompatybilnej z ustugg drukowania Mopria™.




Drukowanie

Uwagi

» Upewnij sie, ze urzgdzenie Apple i drukarka sg podtaczone do
tej samej sieci. Jesli sie¢ ma wiecej koncentratorow
bezprzewodowych, upewnij sie, ze oba urzgdzenia sg
podfaczone do tej samej podsieci.

1. W urzadzeniu przenosnym wybierz dokument z menedzera plikow
lub uruchom zgodna aplikacje.

N

Dotknij m > Drukowanie.

3. Wybierz drukarke, a nastepnie w razie potrzeby dostosu;j jej
ustawienia.

4. Wydrukuj dokument.

Drukowanie z urzadzenia przenosnego za
pomoca funkcji Wi-Fi Direct®

Wi-Fi Direct® to ustuga drukowania, ktéra umozliwia drukowanie
na dowolnej drukarce kompatybilnej z funkcjg Wi-Fi Direct.

Uwaga: Upewnij sie, ze urzadzenie przenosne jest
podigczone do sieci bezprzewodowej drukarki. Wiecej
informacji znajduje sie w Podreczniku uzytkownika.

1. Na urzadzeniu przenosnym uruchom kompatybilng aplikacje lub
wybierz dokument z menedzera plikow.
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D
in

. W zaleznosci od urzadzenia przenosnego wykonaj jedna z
nastepujacych czynnosci:

o Dotknij & > Drukowanie.

o Dotknij I:l > Drukowanie.
o Dotknij ***® > Drukowanie.

Wybierz drukarke, a nastepnie w razie potrzeby dostosuj jej
ustawienia.
Wydrukuj dokument.

rukowanie zadan poufnych i
nych zadan wstrzymanych

Uwaga: Wstrzymane zadania mogg zostac usuniete przed
ich wygasnieciem lub bez interwencji, jesli zasoby pamieci
stang sie niskie. Jesli drukarka obstuguje dysk pamieci
masowej, zainstaluj dysk twardy lub inteligentny dysk
pamieci masowej, aby zwiekszy¢ pojemnos¢ do zadan
wstrzymanych.

Uzytkownicy systemu Windows

P w

Przy otwartym dokumencie kliknij kolejno polecenia Plik > Druku;j.
Wybierz drukarke i kliknij kolejno Wtasciwosci, Preferencje,
Opcje lub Ustawienia.

Kliknij przycisk Drukowanie z wstrzymaniem.

Kliknij opcje Uzyj drukowania ze wstrzymaniem i przypisz nazwe
uzytkownika.

Mozesz wybra¢ sposrdd ponizszych typéw zadan drukowania:




Kopiowanie

o Wydruk poufny — aby wydrukowac zadanie drukowania, w
drukarce nalezy wprowadzi¢ numer PIN.

o Wydruk kontrolny — drukarka drukuje tylko jedna kopie, a
pozostate kopie zgdane ze sterownika sg przechowywane w
pamieci drukarki.

o Wydruk zarezerwowany — drukarka przechowuje zadanie
w pamieci, aby wydrukowac je pdzniej.

o Wydruk powtarzany — drukowane sg wszystkie zadane
kopie, po czym zadanie zostanie zachowane w pamieci, co
umozliwia drukowanie dodatkowych kopii w pozniejszym
terminie.

6. Kliknij przycisk OK.
7. Kiliknij przycisk Print (Drukuj).
8. Zwolnienie zadania drukowania z panelu sterowania drukarki.

a. Wybierz polecenie Drukuij.
b. Wybierz Wstrzymane zadania, a nastepnie wybierz swojg
nazwe uzytkownika.

Uwaga: W przypadku zadan wydruku poufnego
wybierz opcje Poufne, wprowadz kod PIN,
a nastepnie wybierz OK.

c. Wybierz zadanie drukowania, a nastepnie wybierz polecenie
Drukuj.

Kopiowanie

| Tworzenie kopii

Uzytkownicy komputerow Macintosh

1. Otwdrz dokument i wybierz kolejno: Plik > Durkuj.

N

Wybieranie drukarki z listy.

3. W menu rozwijanym Bezpieczehstwo zadania drukowania wigcz
opcje Drukuj z kodem PIN, a nastepnie wprowadzZ czterocyfrowy
kod PIN.

a s

a.

b.
c.

Kliknij przycisk Print (Drukuj).
Zwolnienie zadania drukowania z panelu sterowania drukarki.

Wybierz Wstrzymane zadania, a nastepnie wybierz nazwe
komputera.

Wybierz opcje Poufne, a nastepnie wprowadz kod PIN.
Wybierz zadanie drukowania, a nastepnie wybierz polecenie
Drukuj.

| Anulowanie zadania drukowania

1. Na ekranie gtbwnym dotknij opcji .
2. Zaznacz zadanie przeznaczone do anulowania.

Uwaga: Zadanie mozna rowniez anulowac, dotykajac opciji
Kolejka zadan.

1. Umies¢ oryginat na tacy podajnika ADF lub na szybie skanera.




Skanowanie

Uwaga: Aby unikngC zmiany rozmiaru obrazu, upewnij sie,
ze rozmiary oryginalnego dokumentu i wydruku sg
identyczne.

2. Na panelu sterowania dotknij opcji Kopiuj, a nastepnie okresl|
liczbe kopii.

Jesli jest to konieczne, dostosuj ustawienia kopiowania.

3. Skopiuj dokument.

Skanowanie

| Skanowanie do komputera

Przed rozpoczeciem upewnij sie, ze komputer i drukarka sg
podtgczone do tej samej sieci.

Uzytkownicy systemu Windows

Uwaga: upewnij sie, ze drukarka jest dodana do
komputera. Wiecej informacji znajduje sie w Podreczniku
uzytkownika.

1. Zafaduj oryginalny dokument do podajnika automatycznego lub
umies¢ go na szybie skanera.

Kopiowanie na obu stronach
arkusza papieru

1. Umies¢ oryginat na tacy podajnika ADF lub na szybie skanera.
2. Wybierz ustawienie.
3. Skopiuj dokument.

Kopiowanie kilku stron na jednym
arkuszu

1. Umies¢ oryginat na tacy podajnika ADF lub na szybie skanera.
2. Skopiuj dokument.

2. Uruchom narzedzie Faksowanie i skanowanie w systemie
Windows na komputerze.

3. Kliknij pozycje Nowe skanowanie, a nastepnie wybierz zrodto
skanera.

4. W razie potrzeby zmien ustawienia skanowania.

5. Zeskanuj dokument.

6. Kliknij przycisk Zapisz jako, wpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij

przycisk Zapisz.
Uzytkownicy komputerow Macintosh
Uwaga: upewnij sie, ze drukarka jest dodana do

komputera. Wiecej informacji znajduje sie w Podreczniku
uzytkownika.




E-mail

1. Zatladuj oryginalny dokument do podajnika automatycznego lub
umies¢ go na szybie skanera.
2. Na komputerze wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

o Otworz aplikacje Image Capture.
o OtwOrz Drukarki i skanery, a nastepnie wybierz drukarke.
Kliknij ikone Skanowanie > Otwérz skaner.
3. Na ekranie skanera wykonaj co najmniej jedng z ponizszych
czynnosci:

o Wybieranie lokalizacje, w ktérej majag by¢ zapisywane
zeskanowane dokumenty.

o Wybieranie rozmiaru oryginalnego dokumentu.

oAby skanowac z automatycznego podajnika dokumentéw,
wybierz opcje Podajnik dokumentéw z Menu skanowania
lub wigcz opcje Uzyj podajnika dokumentéw.

o Jesli to konieczne, skonfiguruj ustawienia skanowania.

4. Kliknij pozycje Skanuj.

E-mail

| Skanowanie do wiadomosci e-mail

Przed rozpoczeciem upewnij sie, ze ustawienia SMTP zostaty
skonfigurowane. Wiecej informaciji znajduje sie w Podreczniku
uzytkownika.

1. Umies¢ oryginat na tacy podajnika ADF lub na szybie skanera.
2. Na panelu sterowania przejdZz do menu E-mail.

Tworzenie skrétu do folderu
sieciowego

1. Uruchom przegladarke, a nastepnie w polu adresu wpisz adres IP
drukarki.

Uwagi

o Adres IP mozna znalez¢ w gornej czesci wySwietlacza
drukarki.

o Upewnij sie, ze drukarka i komputer sg poditgczone do tej
samej sieci.

N

Kliknij ikone Skréty > Dodaj skrét.

3. W menu Typ skrétu wybierz opcje Folder sieciowy, a nastepnie
skonfiguruj ustawienia.

4. Zastosuj zmiany.

3. Wprowadz potrzebne informacje, a nastepnie w razie potrzeby
skonfiguruj ustawienia.
4. Wyslij wiadomos$¢ e-mail.

| Tworzenie skrétu e-mail
1. Na panelu sterowania wybierz E-mail.

2. Wprowadz potrzebne informacje, a nastepnie wybierz




Faks

3. Utworz skrot.
Faks

3. Kliknij Faks > Wtacz faks » Zawsze wySwietlaj ustawienia przed
wystaniem faksu, wprowadz numer odbiorcy, a nastepnie kliknij

| Wysytanie faksu OK.

4. Kliknij OK, a nastepnie OK.

KorzyStanle z panelu sterowania Uzytkownicy komputeréw Macintosh

1. UmiesSc¢ oryginat na tacy pqdajnika ADF lub na szybie skanera. 1. Pray otwartym dokumencie wybierz Plik » Drukowanie.

T w pa_nelu Srerowansa Wyplerz ng;. 2. Wybierz drukarke o nazwie z koncéwka - Fax.

3. W razie potrzeby dostosuj ustawienia. 3. Worowadz nume, odbiorcy w polu Do.

4. Wyslij faks.

W razie koniecznos$ci skonfiguruj ustawienia.

Przy uzyciu komputera 4. Wyslij faks.
Przed rozpoczeciem upewnij sie, ze sterownik faksu jest Tworzenie skrotu do miejsca
zainstalowany. Wiece informacyi znajduje si¢ w. Podreczniku docelowego dla faksow

uzytkownika.

Uzytkownicy systemu Windows ..

1. Wybierz opcje

1. Otwdrz dokument i kliknij Plik > Drukowanie. 2. Utworz skrot.

2. Wybierz drukarke i kliknij kolejno Wtasciwosci, Preferencje,
Opcje lub Ustawienia.

Usuwanie zaciec¢




Usuwanie zaciec¢

| Zapobieganie zacieciom
Prawidtowo zataduj papier
« Upewnij sie, ze papier w zasobniku lezy ptasko.

Nieprawidtowe tadowanie
papieru

Prawidtowe tadowanie
papieru

» Nie nalezy tadowac zasobnika w trakcie drukowania.

* Nie nalezy tadowac zbyt duzej ilosci papieru naraz. Upewnij sie, ze
wysokos$¢ stosu nie wykracza poza linie maksymalnego
wypehienia.

* Nie nalezy wsuwacé papieru do zasobnika. Zataduj papier tak jak
przedstawiono na rysunku.

« Upewnij sie, ze prowadnice papieru zostaly prawidtowo
umieszczone i nie obejmujg zbyt ciasno papieru lub kopert.

» Po zaladowaniu papieru zasobnik nalezy mocno dopchng¢ do
drukarki.

Korzystaj z zalecanego rodzaju papieru

» Nalezy uzywac wytgcznie zalecanego papieru lub papieru
specjalnego.

* Nie nalezy tadowa¢ pomarszczonego, pogietego, wilgotnego,
zgietego lub zwinietego papieru.

* Przed zatadowaniem papier nalezy wygiac¢, przekartkowac i

wyréwnac.
7

* Nie nalezy uzywac papieru wycietego lub przycietego recznie.

» Nie nalezy jednoczes$nie umieszczac papieru o réznych
rozmiarach, réznej gramaturze ani r6znego typu w tym samym
zasobniku.

* Upewnij sie, ze rozmiar i typ papieru sg ustawione prawidtowo w
komputerze lub na panelu sterowania drukarki.




Usuwanie zaciec¢

» Papier nalezy przechowywac¢ zgodnie z zaleceniami producenta.

Ustalanie miejsca wystapienia
zaciecia

Uwagi

« Jesli opcja Pomoc przy zacieciu jest ustawiona na wartos¢ Wh.,
po usunieciu zacietego arkusza drukarka umiesci
niezadrukowane lub czesciowo niezadrukowane strony.
Sprawdz, czy na wydruku znajdujg sie puste strony.

+ Jesli opcja Odzyskiwanie po zacieciu jest ustawiona na wartos¢
WA, lub Automatycznie, drukarka ponownie wydrukuje zaciete
strony.
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Miejsca zaciecia

Automatyczny
podajnik dokumentow

Podajnik uniwersalny
Tace

Drzwiczki A

Modut dupleksu

Drzwiczki B




Usuwanie zaciec¢

| Zaciecie papieru w drzwiczkach A

1. Otwoérz drzwiczki A.

Ostrzezenie — mozliwos$é uszkodzenia

Nie wystawiaj zespotu obrazujgcego na dziatanie Swiatta
2. Wyjmij kasete z tonerem. stonecznego przez dtuzej niz 10 minut. Diugotrwate

, dziatanie Swiatta moze negatywnie wptynac na jakos¢
o ; wydruku.

Ostrzezenie — mozliwosé uszkodzenia

Nie wolno dotykac bebna fotoprzewodnika. Moze to
wptyna¢ na jakos¢ kolejnych zadan drukowania.

3. Wyjmij modut obrazujacy.
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Usuwanie zacieé¢

5. Witéz modut obrazujacy.
4. Wyjmij zaciety papier. Uwaga: Uzyj strzatek wewnatrz drukarki, jako prowadnic.

f UWAGA — GORACA POWIERZCHNIA

Wewnetrzne elementy drukarki moga byc¢ gorgce.
W celu zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed
dotknieciem danej czesci nalezy odczekaé, az
ostygnie.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.
6. WIOz kasete z tonerem.

Uwaga: Uzyj strzatek wewnatrz drukarki, jako prowadnic.

11



Usuwanie zaciec¢

7. Zamknij drzwiczki A.

| Zaciecie papieru w drzwiczkach B

1. Otwoérz drzwiczki B.

A\

UWAGA — GORACA POWIERZCHNIA

Wewnetrzne elementy drukarki moga by¢ gorgce.

W celu zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed
dotknieciem danej czesci nalezy odczekac, az
ostygnie.

2. Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawalki papieru zostaty
usuniete.

3. Zamknij drzwiczki B.

12



Usuwanie zaciec¢

Zaciecie papieru w module
drukowania dwustronnego

1. Zdejmij tace.

2. Nacisnij zatrzask modutu drukowania dwustronnego, aby go
otworzy¢.

3. Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawalki papieru zostaty
usuniete.

4. W6z zasobnik.

| Zaciecie papieru w zasobnikach

1. Zdejmij tace.

Ostrzezenie — mozliwos$é uszkodzenia

Aby zapobiec uszkodzeniu na skutek wytadowania
elektrostatycznego, dotknij dowolnego, odstonietego
metalowego elementu korpusu drukarki zanim dotkniesz
wewnetrznych elementéw drukarki lub bedziesz mieé
kontakt z nimi.
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Usuwanie zaciec¢

2. Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawaliki papieru zostaty
usuniete.

|

3. Wib6z zasobnik.

Zaciecie papieru w podajniku
uniwersalnym

1. Usun papier z podajnika uniwersalnego.
2. Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawalki papieru zostaty
usuniete.

3. Zataduj ponownie papier, a nastepnie dostosuj potozenie
prowadnicy papieru.

‘Zaciecie papieru w automatycznym
podajniku dokumentéw

Zaciecie papieru pod pokrywa gérna ADF

1. Wyjmij wszystkie oryginalne dokumenty z zasobnika ADF.
2. Otworz drzwiczki C.
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Ladowanie papieru i nosnikow specjalnych

3. Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawalki papieru zostaty
usuniete.

4. Zamknij drzwiczki C.

Zaciecie papieru pod odbiornikiem automatycznego podajnika
dokumentéw

1. Wyjmij wszystkie oryginalne dokumenty z zasobnika ADF.
2. Podnie$ tace ADF, a nastepnie wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawaiki papieru zostaty
usuniete.

3. Umiesc¢ tace ADF z powrotem na swoim miejscu.

tadowanie papieru i nosnikow specjalnych

'Ladowanie zasobnikéw

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO
PRZEWROCENIA

Aby zmniejszyC ryzyko niestabilnosci sprzetu,
kazdy zasobnik nalezy tadowac oddzielnie. DopOki

nie bedg potrzebne, wszystkie pozostate zasobniki
powinny by¢ zamkniete.

1. Zdejmij tace.

15



Ladowanie papieru i nosnikow specjalnych

Uwaga: Aby uniknaC zacie¢ papieru, nie wyjmuj zasobnika Uwagi

w trakcie drukowania. o W przypadku drukowania jednostronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania do dotu tak, aby
nagtéwek znajdowat sie z przodu tacy.

o W przypadku drukowania dwustronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania do gory tak, aby
nagtowek znajdowat sie z tytu tacy.

> Nie nalezy wsuwac papieru do zasobnika.

oAby unikng€ zaciec¢, upewnij sie, ze wysokos¢ stosu nie
wykracza poza wskaznik maksymalnego wypetnienia
papierem.

3. Przed zatadowaniem papier nalezy wygia¢, przekartkowac i
wyréwnac.

5. W6z zasobnik.

4. Zataduj §tos papl?rg str.onaz do drul.<u sklerowanac_W dot, a W razie potrzeby wybierz ustawienia rozmiaru i typu papieru
nastepnie upewnij sig, ze prowadnice sg doktadnie dopasowane odpowiadajace papierowi zatadowanemu do zasobnika.
do papieru.
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Ladowanie papieru i nosnikow specjalnych

tadowanie nosSnikow do podajnika
uniwersalnego

1. Otworz podajnik uniwersalny.

T

o~ m S

2. Przed zatadowaniem papier nalezy wygiac¢, przekartkowac i
wyréwnac.

3. Zaladuj papier strong do zadrukowania skierowang w gore.

Uwagi

o W przypadku drukowania jednostronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania do gory tak, aby
nagtéwek znajdowat sie z przodu drukarki.

o W przypadku drukowania dwustronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania do dotu tak, aby
nagtéwek znajdowat sie z przodu drukarki.

o Koperty nalezy tadowac strong ze skrzydetkiem
skierowang w dét i na lewo.

Ostrzezenie — mozliwos$é uszkodzenia

Nie nalezy uzywac kopert ze znaczkami, wyscietanych, z
klamrami, zatrzaskami, okienkami lub z samoprzylepnymi
skrzydetkami.

4. Dopasuj prowadnice do rozmiaru tadowanego papieru.

5. W panelu sterowania wybierz ustawienia rozmiaru i typu papieru
odpowiadajace papierowi zatadowanemu do zasobnika.

17



Konserwacja drukarki

UStaW|a.n|e rozmiaru i typu nosnlka 1. Z pqziomu ekrzfmu g+éyvnego dot_knij koIejno'opcji Ustaw'ienia >
. Papier > Konfiguracja zasobnika > Rozmiar/Typ papieru >
specjalnego wybierz 7rodio papieru,

2. Ustaw rozmiar i typ nosnika specjalnego.
Zasobniki automatycznie wykrywajg rozmiar papieru zwyktego. W
przypadku nosnikow specjalnych, takich jak etykiety, karty i
koperty, wykonaj ponizsze czynnosci:

Konserwacja drukarki

Wymiana czesci i materiatéw
eksploatacyjnych

Wymiana kasety z tonerem (T

1. Otwoérz drzwiczki A.

3. Rozpakuj nowag kasete z tonerem.
4. Potrzasnij kasetg, aby rozprowadzic toner.

~

"\'U\-Mr\/uv\/\f‘N

5. W6z nowg kasete z tonerem.

2. Wyjmij zuzytg kasete z tonerem.
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Konserwacja drukarki

6. Zamknij drzwiczki A.

Wymiana zestawu obrazujacego

1. Otwoérz drzwiczki A.

2. Wyjmij kasete z tonerem.

4. Wyjmij nowy zesp6t obrazowania z opakowania.
5. Potrzgs$nij modutem obrazujgcym, aby rozprowadzi¢ toner.
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Konserwacja drukarki

Ostrzezenie — mozliwosé uszkodzenia

Nie wystawiaj zespotu obrazujgcego na dziatanie Swiatta
stonecznego przez dtuzej niz 10 minut. Dlugotrwate
dziatanie Swiatta moze negatywnie wptynaé¢ na jakos¢
wydruku.

Ostrzezenie — mozliwos$é uszkodzenia 7. Wi67 kasete z tonerem.

Nie wolno dotyka¢ bebna fotoprzewodnika. Moze to
wptyna¢ na jakos¢ kolejnych zadan drukowania.

8. Zamknij drzwiczki A.

Wymiana wkiadu zszywacza

1. Otwoérz drzwiczki dostepu do zszywacza podrecznego.

6. W6z nowy modut obrazujacy.
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4. Witéz nowy wkiad zszywacza, az zaskoczy w swoim miejscu.

5. Witbz magazynek ze zszywkami, a nastepnie zamknij drzwiczki
dostepu do zszywacza podrecznego.

Uwaga: Sprawdz stan wskaznika LED. Zszywacz
podreczny jest gotowy do uzycia, gdy zaswieci sie
niebieska kontrolka.
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|Czyszczenie czes$ci drukarki
Czyszczenie skanera

1. Otwoérz pokrywe skanera.

2. Zwilz miekka, niestrzepigca sie szmatke i przetrzyj nig nastepujace
miejsca:

o Podkfadka szyby automatycznego podajnika dokumentow

o Podktadka szyby skanera

o Szyba skanera

3. Zamknij pokrywe skanera.
4. Otworz drzwiczki C.
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5. Zwilz miekka, niestrzepigca sie szmatke i przetrzyj nig nastepujace
miejsca:
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o Podktadka szyby automatycznego podajnika dokumentéw w o Automatyczny podajnik dokumentéw w drzwiczkach C
drzwiczkach C

6. Zamknij drzwiczki C.
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