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Tulosta

Tulosta

| Tulostaminen tietokoneella

Huomautus: Jos kaytét tarroja, kortteja tai kirjekuoria,
maarita paperikoko ja -laji tulostimessa ennen asiakirjan
tulostamista.

1. Avaa tulostusvalintaikkuna siina asiakirjassa, jonka yritét tulostaa.
2. S&ada asetuksia tarvittaessa.
3. Tulosta asiakirja.

| Tulostaminen mobiililaitteesta

Tulostaminen mobiililaitteesta
Mopria™-tulostuspalvelun avulla

Mopria-tulostuspalvelu on mobiilitulostusratkaisu mobiililaitteisiin,
joissa on Android™-alustaversio 5.0 tai uudempi. Sen avulla voit
tulostaa suoraan mihin tahansa Mopria™-yhteensopivaan
tulostimeen.

Huomautus: Lataa Mopria-tulostuspalvelu-sovellus Google
Play™ -kaupasta ja ota se kayttdon mobiililaitteessa.

1. Avaa yhteensopiva sovellus mobiililaitteessa tai valitse asiakirja
tiedostonhallinnassa.

Valitse & > Tulostus.
3. Valitse tulostin ja mé&arita asetukset tarpeen mukaan.
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4. Valitse "mm"%,

Tulostaminen mobiililaitteesta AirPrintin
avulla

AirPrint on mobiilitulostusratkaisu, jonka avulla voit tulostaa Apple-
laitteista AirPrint-sertifioituun tulostimeen.

Huomautukset

» Varmista, etta Apple-laite ja tulostin on yhdistetty samaan
verkkoon. Jos verkossa on useita langattomia keskittimia,
varmista, ettd molemmat laitteet on yhdistetty samaan
aliverkkoon.

1. Valitse asiakirja tiedostonhallinnassa tai avaa yhteensopiva
sovellus mobiililaitteessa.

Valitse U > Tulostus.
Valitse tulostin ja maéarita asetukset tarpeen mukaan.

4. Tulosta asiakirja.
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Tulosta

Tulostaminen mobiililaitteesta Wi-Fi Luottamuksellisten ja muiden
Direct® -toiminnon avulla pidossa olevien téiden tulostaminen

Wi-Fi Direct® on tulostuspalvelu, jonka avulla voit tulostaa mihin

niiden vanhenemista tai ilman toimenpiteita, jos
muistiresurssit vdhenevat. Jos tulostimesi tukee

Huomautus: Varmista, etté mobiililaite on yhdistetty tallennusasemaa, asenna kiintolevy tai alykas
tulostimen langattomaan verkkoon Lisatietoja on tallennusasema lisataksesi sen tallennustilaa pidossa
k&yttéoppaassa. oleville toille.

1. Avaa yhteensopiva sovellus mobiililaitteessa tai valitse asiakirja . . Ty
tiedostonhallinnassa. Windows kayttalat'

2. Toimi mobiililaitteen mallin mukaan seuraavasti: o ) )
1. Kun asiakirja on avattu, valitse Tiedosto > Tulosta.

o Valitse = > Tulostus. 2. Valitse tulostin ja sitten Ominaisuudet, Maaritykset, Asetukset
T tai Asennus.
> Valitse U > Tulostus. 3. Valitse Tulosta ja siirrad pitoon.
o Valitse **® > Tulostus. 4. Valitse Kayta tulostusta ja siirtoa pitoon ja liita siihen
kayttajanimi.
3. Valitse tulostin ja méaarita asetukset tarpeen mukaan. 5. Valitse jokin seuraavista tulostustyon tyypeista:

4. Tulosta asiakirja.
o Luottamuksellinen tulostus — Tulostin pyytaa

henkilokohtaista PIN-koodia ennen kuin se antaa tulostaa
tyon.

o Vahvista tuloste—Tulostin tulostaa yhden kopion ja pitéa
tulostimen muistissa jaljella olevat kopiot, jotka olet
maarittanyt tulostettavaksi ajurista.

o Pidata tuloste—Tulostin tallentaa tydn muistiin, jotta voit
tulostaa tybn myohemmin.

o Toista tulostus— Tulostin tulostaa kaikki pyydetyt kopiot ja
tallentaa tydén muistiin. Nain voit tulostaa lisakopioita
my6hemmin.

6. Valitse OK.




Kopioiminen

7. Napsauta kohtaa Tulosta.
8. Vapauta tulostustyd tulostimen ohjauspaneelista.

a. Valitse Tulosta.
b. Valitse Pidossa olevat ty6t ja valitse sitten kayttajanimesi.

Huomautus: Valitse luottamuksellisia tulostustoita
varten Luottamuksellinen, anna PIN-koodi ja
valitse sitten OK.

c. Valitse tulostustyd ja sitten Tulosta.

Macintosh-kayttajat:

1. Kun asiakirja on avattu, valitse Tiedosto > Tulosta.
2. Valitse tulostin.

Kopioiminen

| Kopioiminen

1. Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen asiakirjansyottolaitteen
lokeroon tai skannaustasolle. Liséatietoja on kohdassa .

Note: Valta kuvan koon muuttuminen varmistamalla, etta
alkuperéinen asiakirja ja kopiopaperi ovat saman kokoisia.

3. Ota avattavasta Tulostustydn suojaus -valikosta kayttddn valinta
Tulosta PIN-koodilla ja anna nelinumeroinen PIN-koodi.

4. Napsauta kohtaa Tulosta.

Vapauta tulostusty6 tulostimen ohjauspaneelista.
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a. Valitse Pidossa olevat ty6t ja valitse sitten tietokoneen nimi.
b. Valitse Luottamuksellinen ja anna sitten PIN-koodi.
c. Valitse tulostustyd ja sitten Tulosta.

| Tulostusty6n peruuttaminen

1. Kosketa aloitusnayttssa .

2. Valitse peruutettava tyo.

Huomautus: Voit peruuttaa tydon myos valitsemalla
Tydjono.

2. Valitse ohjauspaneelissa Kopio ja maarita sitten kopioiden maara.

Maarita tarvittaessa kopiointiasetukset.
3. Kopioi asiakirja.




Skannaaminen

Paperin molemmille puolille
kopioiminen
1. Aseta alkuperéinen asiakirja automaattisen asiakirjansyottolaitteen
lokeroon tai skannaustasolle.

2. Valitse asetus.
3. Kopioi asiakirja.

Skannaaminen

| Skannaaminen tietokoneeseen

Varmista ennen aloittamista, ettad tietokone ja tulostin on yhdistetty
samaan verkkoon

Windows-kayttajat:

Windowsin faksi ja skannaus -toiminnon kayttaminen

Note: Varmista, etta tulostin on lisatty tietokoneeseen.
Liséatietoja on tulostimen kéayttéoppaassa.

1. Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen asiakirjansyottolaitteen
lokeroon tai skannaustasolle. Liséatietoja on kohdassa
Automaattisen asiakirjansyottélaitteen ja skannaustason
kayttaminen.

Useiden sivujen kopioiminen
vhdelle arkille

1. Aseta alkuperéinen asiakirja automaattisen asiakirjansyottolaitteen
lokeroon tai skannaustasolle.
2. Kopioi asiakirja.

Note: Jos asetat asiakirjan asiakirjansyoéttolaitteen
lokeroon, saada paperinohjaimet.
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Avaa tietokoneessa Windowsin faksi ja skannaus.
3. Valitse Uusi skannaus ja valitse sitten skannerilahde.

Muuta tarvittaessa tulostusasetuksia.
Skannaa asiakirja.
Valitse Tallenna nimell&, kirjoita tiedostonimi ja valitse Tallenna.
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Macintosh-kayttajat:

Note: Varmista, etta tulostin on lisatty tietokoneeseen.
Liséatietoja on tulostimen kéayttéoppaassa.

1. Aseta alkuperdainen asiakirja automaattisen asiakirjansyoéttolaitteen
lokeroon tai skannaustasolle. Liséatietoja on kohdassa




Sahkoposti

Automaattisen asiakirjansyoéttblaitteen ja skannaustason
kayttaminen.

Note: Jos asetat asiakirjan asiakirjansyéttolaitteen
lokeroon, saada paperinohjaimet.

2. Tee tietokoneessa jompikumpi seuraavista:

o Avaa Kuvansiirtaja.
o Avaa Tulostimet ja skannerit, valitse tulostin ja napsauta
sitten Skannaaminen > Avaa skanneri.
3. Tee Skanneri-valintaikkunassa yksi tai useampi seuraavista:

o Valitse sijainti, johon haluat tallentaa skannatun asiakirjan.

> Valitse alkuperaisen asiakirjan koko.

o Skannaa asiakirjansyotttlaitteesta valitsemalla Skannaa-
valikosta Asiakirjansyoéttolaite tai ota kayttoon Kayta
asiakirjansyoéttolaitetta.

Maarita tarvittaessa skannausasetukset.

Sahkoposti

| Skannaaminen siahkoépostiin

Varmista ennen aloittamista, ettd SMTP-asetukset on maaritetty.
Lisatietoja on kayttboppaassa.

1. Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen asiakirjansyoéttolaitteen
lokeroon tai skannaustasolle.

4. Valitse Skannaa.

Verkkokansion pikakuvakkeen
luominen

1. Avaa selain ja kirjoita tulostimen IP-osoite selaimen
osoitekenttaan.

Huomautukset

o |P-osoite on tulostimen nayton eli ohjauspaneelin naytén
ylaosassa.

o Varmista, etta tulostin ja tietokone on yhdistetty samaan
verkkoon.
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Valitse Pikavalinnat > Lisaa pikavalinta.

3. Valitse Pikavalinnan tyyppi -valikosta Verkkokansio ja maarita
sitten asetukset.

4. Ota muutokset kayttoon.

2. Siirry ohjauspaneelissa kohtaan Sahképosti.
Anna tarvittavat tiedot ja maarita sitten asetukset tarvittaessa.
4. Lahetd sahkoposti.
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| Sahkopostin pikavalinnan luominen

1. Valitse tulostimen ohjauspanecelista Sahképosti.




Faksi

2. Anna tarvittavat tiedot ja valitse sitten

Faksi

| Faksin lahettiminen

Ohjauspaneelin kdyttaminen

N

Aseta alkuperédinen asiakirja automaattisen asiakirjansyottolaitteen
lokeroon tai skannaustasolle. Lisatietoja on kohdassa .

Valitse tulostimen ohjauspaneelista Faksi > Toiminto.

Kirjoita tarvittavat tiedot.

Saada asetuksia tarvittaessa.

. Laheta faksi.

Tietokoneen avulla

Varmista ennen kuin aloitat, etta faksiohjain on asennettu.
Lisatietoja on kayttboppaassa.

Windows-kayttajat:

Tukosten poistaminen

=

4.

Luo pikavalinta.

Kun asiakirja on avattu, valitse Tiedosto » Tulosta.

Valitse tulostin ja sitten Ominaisuudet, Maaritykset, Asetukset
tai Asennus.

Napsauta Faksi » Ota faksi kdyttoon > Nayta asetukset aina
ennen faksausta, anna vastaanottajan numero ja napsauta sitten
OK.

Valitse ensin Tulosta ja sitten OK.

Macintosh-kayttajat:

1.
2.
3.

4.

Kun asiakirja on avattu, valitse Tiedosto » Tulosta.
Valitse tulostin, jonka nimen perdan on lisatty - Faksi.
Kirjoita Vastaanottaja-kenttdan vastaanottajan numero.

Saada asetuksia tarvittaessa.
Laheta faksi.

| Faksin kohdepikavalinnan luominen

1.
2.

Valitse
Luo pikavalinta.




Tukosten poistaminen

| Tukosten vilttaminen
Lisaa paperi oikein
» Varmista, etté paperi on lokerossa suorassa.

Paperin oikea lisdaminen Paperin vaara lisdédminen

« Ala lisaa lokeroon paperia tai poista lokeroa tulostamisen aikana.

+ Ala lisaa laitteeseen liikaa paperia. Varmista, etta pinon korkeus on
enimmaismaaran alapuolella.

« Ala liu'uta paperia lokeroon. Lisaa paperi kuvan mukaisesti.

« Varmista, etta paperiohjaimet ovat oikeassa asennossa, eivatka
paina paperia tai kirjekuoria liian tiukasti.

« Tyonna lokero kunnolla paikalleen tulostimen sisdan paperin
lisaamisen jalkeen.

Kayta suositeltua paperia

« Kéayta ainoastaan suositeltua paperia tai erikoispaperia.

« Ala lisaa ryppyista, taitettua, kosteaa tai kapristynytta paperia.

» Taivuta ja ilmaa paperipino ja suorista sen reunat, ennen kuin
lisdat sen tulostimeen.

« Ala kayta kasin leikattua tai rajattua materiaalia.

« Ala kayta samassa lokerossa eri kokoisia, painoisia tai tyyppisia
papereita.

» Varmista, etté paperikoko ja -laji on asetettu oikein tietokoneen tai
tulostimen ohjauspaneelissa.

» Sailyta paperi valmistajan suositusten mukaisesti.




Tukosten poistaminen

| Tukoksen sijainnin tunnistaminen

Huomautukset

* Kun Tukosavustaja-asetuksena on Kayttssa, tulostin tyhjentaa

tyhjat tai osittain tulostetut sivut, kun juuttunut sivu on poistettu.

Tarkista tyhjat sivut tulosteista.
* Kun Tukosselvitys-asetuksena on Kaytossé tai Automaattinen,
tulostin tulostaa juuttuneet sivut uudelleen.

Tukosten sijainnit

1 Automaattinen
asiakirjansyottolaite

Monikayttosyottdaukko
Lokerot

Luukku A

o b~ W DN

Kaksipuolinen
tulostusyksikkd

6 Luukku B

| Paperitukos luukussa A

1. Avaa luukku A.

2. lrrota varikasetti.




Tukosten poistaminen

Varoitus - vauriot mahdollisia

Ala kosketa valojohderumpua. Rumpujen koskettaminen
saattaa heikentéa tulevien tulostustoiden laatua.

3. Irrota kuvayksikko.

4. Poista juuttunut paperi.

Varoitus - vauriot mahdollisia f HUOMIO - KUUMA PINTA

Ala altista kuvayksikkoa valolle kymmenta minuuttia Tulostimen sisdosat voivat olla kuumat. Voit

kauempaa. Pitkdaikainen altistuminen valolle voi aiheuttaa valttdd palovammoja koskettamalla osia vasta,
tulostuslaatuongelmia. kun niiden pinta on jaahtynyt.
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Tukosten poistaminen

Huomautus: Varmista, etté poistat kaikki paperinpalat.

5. Aseta kuvayksikkd paikalleen.

Huomautus: Kayta tulostimessa olevia nuolia ohjaimina.

6. Asenna varikasetti.

Huomautus: Kayta tulostimessa olevia nuolia ohjaimina.

7. Sulje luukku A.

| Paperitukos luukussa B

1. Avaa luukku B.

Tulostimen siséosat voivat olla kuumat. Voit
valttdd palovammoja koskettamalla osia vasta,
kun niiden pinta on jaahtynyt.

f HUOMIO - KUUMA PINTA
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Tukosten poistaminen

2. Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, etta poistat kaikki paperinpalat.

3. Sulje luukku B.

| Paperitukos arkinkdantajassa

1. Irrota lokero.

3. Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, etta poistat kaikki paperinpalat.
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Tukosten poistaminen

4. Aseta alusta tulostimeen.

| Paperitukos lokeroissa

1. lrrota lokero.

Varoitus - vauriot mahdollisia

Esté sahkdstaattisen purkauksen aiheuttama vahinko

koskettamalla tulostimen metallikehystéd ennen kuin avaat
tai kosketat tulostimen sisdosia.

2. Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, etta poistat kaikki paperinpalat.

| ‘

3. Aseta alusta tulostimeen.

| Paperitukos monisyottolaitteessa

1. Poista paperit monisyottolaitteesta.
2. Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, etta poistat kaikki paperinpalat.
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Tukosten poistaminen

3. Lis&a paperia ja sdada paperiohjain.

Paperitukos automaattisessa
asiakirjansyottolaitteessa

Paperitukos asiakirjansyottolaitteen ylakannen alla

1. Poista kaikki alkuperaiset asiakirjat asiakirjansyottolaitteen
lokerosta.
2. Avaa luukku C.

3. Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, etta poistat kaikki paperinpalat.

(e Sy <
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4. Sulje luukku C.

Paperitukos asiakirjansyottolaitteen tulostusalustan alla
1. Poista kaikki alkuperaiset asiakirjat asiakirjansyottolaitteen

lokerosta.
2. Avaa asiakirjansyottolaitteen lokero ja poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, etta poistat kaikki paperinpalat.
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Paperin ja erikoismateriaalin asettaminen

3. Aseta asiakirjansyo6ttolaitteen lokero takaisin paikalleen.

Paperin ja erikoismateriaalin asettaminen

| Lokeroiden tayttaminen

HUOMIO - KAATUMISVAARA
Voit vahentaa laitteen epavakauden riskia

lisdamalla jokaisen lokeron erikseen. Pida kaikki
muut alustat suljettuina, kunnes niita tarvitaan.

1. Irrota lokero.

Huomautus: Al4 irrota lokeroa tulostamisen aikana, jotta
valtat paperitukokset.

3. Taivuta ja ilmaa paperipino ja suorista sen reunat, ennen kuin
lisdat sen tulostimeen.
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Paperin ja erikoismateriaalin asettaminen

4. Lisaéa paperipino tulostimeen tulostuspuoli alaspain. Varmista sen
jalkeen, etta ohjaimet ovat tiiviisti paperia vasten.

Huomautukset

o Lisaa kirjelomake tekstipuoli alaspdain niin, etta otsake on
lokeron etureunassa tulostettaessa yksipuolisesti.

o Lisaa kirjelomake tekstipuoli yléspain niin, etta otsake on
lokeron takareunassa tulostettaessa kaksipuolisesti.

o Al liu'uta paperia lokeroon.

o Valta paperitukoksia varmistamalla, etta pinon korkeus on
paperin enimmaistayttéosoittimen alapuolella.

5. Aseta alusta tulostimeen.

Valitse tarvittaessa ohjauspaneelista paperikoko ja -laji, jotka
vastaavat lisattya paperia.

| Monikayttosyottoaukon taytto

1. Avaa monikayttdsyottoaukko.

===

2. Taivuta ja ilmaa paperipino ja suorista sen reunat, ennen kuin
lisdat sen tulostimeen.

3. Lisaa paperi tulostimeen tulostuspuoli ylospain.
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Tulostimen yllapito

Huomautukset

o Lisaa kirjelomake tekstipuoli yldspain niin, etta otsake on
tulostimen takaosaa kohti tulostettaessa yksipuolisesti.

o Lisaa kirjelomake tekstipuoli alaspdain niin, etta otsake on
tulostimen etuosaa kohti tulostettaessa kaksipuolisesti.

o Lis&a kirjekuoret tulostuspuoli alaspdain niin, etta lappa
osoittaa vasemmalle.

Varoitus - vauriot mahdollisia

Ala kayta kirjekuoria, joissa on postimerkkeja, kiinnikkeita,
ikkunoita, pinnoitettu sisus tai itselimautuvia liimapintoja.

4. Saada ohjain lisattavan paperin koon mukaan.

Tulostimen yllapito

Tulostimen osien ja tarvikkeiden
vaihtaminen

Varikasetin vaihtaminen

Zﬂﬁ:‘jp

5. Valitse ohjauspaneelista paperikoko- ja paperilajiasetukset, jotka
vastaavat lisattya paperia.

Erikoismateriaalin koon ja lajin
maarittaminen

Lokerot havaitsevat tavallisen paperin koon automaattisesti. Tee
erikoismateriaaleille, kuten tarroille, korteille ja kirjekuorille,
seuraavat toimet:

1. Valitse aloitusnaytolta Asetukset > Paperi > Lokeromaaritys >
Paperin kokoltyyppi > ja valitse paperilahde.
2. Maarita erikoismateriaalin koko ja laji.

1. Avaa luukku A.

17



Tulostimen yllapito

6. Sulje luukku A.

Kuvayksikon vaihtaminen

1. Avaa luukku A.

3. Ota uusi variainekasetti pakkauksestaan.
4. Tasoita variaine ravistamalla varikasettia.

~
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5. Aseta uusi varikasetti paikalleen.

2. lrrota varikasetti.
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Tulostimen yllapito

3. Irrota kaytetty kuvayksikko.

4. Ota uusi kuvayksikkd pakkauksesta.

5. Tasoita kuvayksiktssa oleva vériaine ravistamalla.

Varoitus - vauriot mahdollisia

Ala altista kuvayksikkoa valolle kymmenta minuuttia
kauempaa. Pitkdaikainen altistuminen valolle voi aiheuttaa
tulostuslaatuongelmia.

Varoitus - vauriot mahdollisia

Al kosketa valojohderumpua. Rumpujen koskettaminen
saattaa heikentaa tulevien tulostustoiden laatua.

6. Aseta uusi kuvayksikko paikalleen.
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Tulostimen yllapito

7. Asenna varikasetti.
2. Poista niittikasetti.

8. Sulje luukku A. 3. Poista tyhja niittipakkaus.

Niittipakkauksen vaihtaminen

1. Avaa pikanitojan luukku.

4. Napsauta uusi niittipakkaus paikalleen.
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Tulostimen yllapito

P

e

| P4
| ¥y

5. Aseta niittikasetti paikalleen ja sulje pikanitojan luukku

Huomautus: Tarkista merkkivalon tila. Pikanitoja on
kayttdvalmis, kun sininen valo syttyy.

21

| Tulostimen osien puhdistaminen

Skannerin puhdistaminen

1. Avaa skannerin kansi.

2. Pyyhi seuraavat alueet kostealla, pehmealla nukkaamattomalla
liinalla:

o Automaattisen asiakirjansyoéttolaitteen taustalevy

o Skannaustason taustalevy




Tulostimen yllapito

3. Sulje skannerin kansi.
4. Avaa luukku C.

5. Pyyhi seuraavat alueet kostealla, pehmealla nukkaamattomalla
linalla:

o Automaattisen asiakirjansyoéttolaitteen taustalevy luukussa C

o Skannaustaso

6. Sulje luukku C.

=T ég
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