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การพมิพจ์ากคอมพวิเตอร์

สำาหรบัผูใ้ช ้Windows

หากคณุกำาลังพมิพจ์าก Word, PowerPoint หรอื Adobe Acrobat™ 
ใหด้ำาเนินการดังต่อไปนี้:

คลิก ไฟล์ หรอื เมน ู› การพมิพ ์หรอืกด Ctrl + P
ในกรอบโต้ตอบการพมิพท่ี์ปรากฏ ใหเ้ลือกเครื่องพมิพ ์แล้วคลิก คณุสมบติั 
ของเครื่องพมิพ ์หรอืคณุสมบติั
ในกรอบโต้ตอบค่ากำาหนดการพมิพท่ี์ปรากฏ ใหก้ำาหนดค่าการตัง้ค่าการพมิพ ์
แล้วคลิก ตกลง
คลิกท่ี พมิพ์

หากคณุกำาลังพมิพจ์ากเวบ็เบราวเ์ซอร ์ใหท้ำาดังต่อไปนี้:

คลิกท่ีเมนกูารตัง้ค่า (จุดสามจุดท่ีมุมขวาบน) หรอืกด Ctrl + P
ในกรอบโต้ตอบการพมิพท่ี์ปรากฏ ใหท้ำาอยา่งใดอยา่งหนึ่งต่อไปนี้ ทัง้นี้ขึ้นอยู ่
กับเบราวเ์ซอรข์องคณุ:

เลือกเครื่องพมิพ ์จากนัน้คลิก พมิพโ์ดยใชก้รอบโต้ตอบของระบบ
เลือกเครื่องพมิพ ์คลิกการตัง้ค่าเพิม่เติม จากนัน้คลิก พมิพโ์ดยใช ้
กรอบโต้ตอบของระบบ

ในกล่องโต้ตอบของระบบท่ีปรากฏ ใหค้ลิก การตัง้ค่าเพิม่เติม
ในกรอบโต้ตอบค่ากำาหนดการพมิพท่ี์ปรากฏ ใหก้ำาหนดค่าการตัง้ค่าการพมิพ ์
แล้วคลิก ตกลง
คลิกท่ี พมิพ์

สำาหรบัผูใ้ช ้Macintosh

หากคณุกำาลังพมิพจ์าก Preview, Safari, Word หรอื PowerPoint ให ้
ดำาเนินการดังต่อไปนี้:

คลิก ไฟล์ › การพมิพ ์หรอืกด command + P
ในกรอบโต้ตอบการพมิพท่ี์ปรากฏ ใหเ้ลือกเครื่องพมิพ ์จากนัน้กำาหนดค่าการ 
ตัง้ค่าการพมิพ์
คลิกท่ี พมิพ์

หากคณุจะพมิพจ์าก Adobe Acrobat ใหด้ำาเนินการดังต่อไปนี้:

คลิก ไฟล์ › การพมิพ ์หรอืกด command + P
ในกรอบโต้ตอบการพมิพ ์Adobe ท่ีปรากฏ ท่ีมุมซา้ยล่าง ใหค้ลิก เครื่องพมิพ์
ในกรอบโต้ตอบการพมิพท่ี์ปรากฏ ใหเ้ลือกเครื่องพมิพ ์จากนัน้กำาหนดค่าการ 
ตัง้ค่าการพมิพ์
คลิก พมิพ ์เพื่อกลับไปท่ีกรอบโต้ตอบการพมิพ ์Adobe จากนัน้คลิก พมิพ ์
เพื่อสง่งานพมิพ์

หากคณุจะพมิพจ์ากเวบ็เบราวเ์ซอรอ่ื์นท่ีไมใ่ช ่Safari ใหด้ำาเนินการดังต่อไปนี:้

คลิก ไฟล์ › การพมิพ ์หรอืกด command + P
ในกรอบโต้ตอบการพมิพท่ี์ปรากฏ ใหท้ำาอยา่งใดอยา่งหนึ่งต่อไปนี้ ทัง้นี้ขึ้นอยู ่
กับเบราวเ์ซอรข์องคณุ:

คลิก พมิพโ์ดยใชก้รอบโต้ตอบของระบบ
คลิก การตัง้ค่าเพิม่เติม แล้วคลิก พมิพโ์ดยใชก้รอบโต้ตอบของระบบ

ในกรอบโต้ตอบของระบบท่ีปรากฏ ใหเ้ลือกเครื่องพมิพ ์จากนัน้กำาหนดค่าการ 
ตัง้ค่าการพมิพ์
คลิกท่ี พมิพ์

การพมิพ์



การพมิพ์

3

•

•

1.
2.

3.

4.

1.

2.
3.

4.

การพมิพจ์ากอุปกรณ์มอืถือ

การพมิพจ์ากอุปกรณ์มอืถือโดยใช ้Lexmark 
Print

Lexmark™ Print คือโซลชูนัการพมิพง์านผา่นอุปกรณ์มอืถือท่ีใชร้ะบบปฏิบติั 
การ iOS เวอรช์ัน่ 13.0 หรอืใหมก่วา่ หรอืแพลตฟอรม์ Android เวอรช์นั™ 
6.0 หรอืใหมก่วา่ ชว่ยใหค้ณุสามารถสง่เอกสารและรูปภาพไปยงัเครื่องพมิพท่ี์ 
เชื่อมต่อกับเครอืขา่ยและเซริฟ์เวอรก์ารจดัการการพมิพ์

หมายเหตุ

ตรวจสอบวา่คณุดาวน์โหลดแอป Lexmark Print จาก Apple App Store 
หรอื Google Play™ Store และเปิดใชง้านในอุปกรณ์มอืถือ
ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่เครื่องพมิพแ์ละอุปกรณ์มอืถือเชื่อมต่อกับเครอืขา่ย 
เดียวกัน

จากอุปกรณ์มอืถือ ใหเ้ลือกเอกสารจากตัวจดัการไฟล์
สง่หรอืแบง่ปันเอกสารไปยงั Lexmark Print

หมายเหต:ุ แอปของบุคคลภายนอกบางแอปอาจไมร่องรบัคณุสมบติั 
สง่หรอืแชร ์หากต้องการขอ้มูลเพิม่เติม โปรดดใูนเอกสารท่ีใหม้า 
พรอ้มกับแอป

เลือกเครื่องพมิพ์

หากจำาเป็น ใหป้รบัการตัง้ค่า

พมิพเ์อกสาร

การพมิพจ์ากอุปกรณ์มอืถือโดยใชบ้รกิารงานพมิพ ์
Mopria™

บรกิารงานพมิพ ์Mopria คือโซลชูนัการพมิพง์านผา่นอุปกรณ์เคล่ือนท่ีท่ีใช ้
แพลตฟอรม์ Android™ เวอรช์นั 5.0 ขึ้นไป ซึ่งใหค้ณุพมิพไ์ปยงัเครื่องพมิพท่ี์ 
ผา่นการรบัรอง Mopria™ ได้โดยตรง

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวา่คณุดาวน์โหลดแอปพลิเคชนั Mopria Print 
Service จาก Google Play™ Store และเปิดใชง้านในอุปกรณ์มอื 
ถือ

จากอุปกรณ์มอืถือ ใหเ้ปิดแอปพลิเคชนัท่ีใชง้านรว่มกันได้ หรอืเลือกเอกสาร 
จากตัวจดัการไฟล์
แตะ  > พมิพ์
เลือกเครื่องพมิพ ์แล้วปรบัการตัง้ค่าหากจำาเป็น

แตะ .

การพมิพจ์ากอุปกรณ์มอืถือโดยใช ้AirPrint

คณุสมบติัของซอฟต์แวร ์AirPrint คือการพมิพง์านผา่นอุปกรณ์แบบพกพาท่ี 
ใหค้ณุพมิพโ์ดยตรงจากอุปกรณ์ Apple ไปยงัเครื่องพมิพท่ี์รองรบั AirPrint
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หมายเหตุ

ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่อุปกรณ ์Apple และเครื่องพมิพเ์ชื่อมต่ออยูกั่บเครอื 
ขา่ยเดียวกัน หากเครอืขา่ยมฮัีบไรส้ายหลายฮับ ใหต้รวจสอบใหแ้น่ใจวา่ 
อุปกรณ์ทัง้สองเครื่องเชื่อมต่อกับซบัเน็ตเดียวกัน

จากอุปกรณ์เคล่ือนท่ีของคณุ ใหเ้ลือกเอกสารจากตัวจดัการไฟล์หรอืเปิด 
แอปพลิเคชนัท่ีเขา้กันได้

แตะ  > พมิพ์
เลือกเครื่องพมิพ ์แล้วปรบัการตัง้ค่าหากจำาเป็น
พมิพเ์อกสาร

การพมิพจ์ากอุปกรณ์มอืถือโดยใช ้Wi-Fi Direct ®

Wi‑Fi Direct® คือบรกิารการพมิพท่ี์ใหค้ณุพมิพไ์ปยงัเครื่องพมิพท่ี์รองรบั 
Wi-Fi Direct

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่อุปกรณ์เคล่ือนท่ีเชื่อมต่อกับเครอืขา่ย 
ไรส้ายของเครื่องพมิพแ์ล้ว หากต้องการขอ้มูลเพิม่เติม โปรดด ู คู่มอื  
การใชง้าน

จากอุปกรณ์มอืถือใหเ้ปิดแอปพลิเคชนัท่ีใชง้านรว่มกันได้ หรอืเลือกเอกสารจาก 
ตัวจดัการไฟล์ของคณุ
ทัง้นี้ขึ้นอยูกั่บอุปกรณ์เคล่ือนท่ีของคณุ ใหด้ำาเนินการขอ้ใดขอ้หนึ่งต่อไปนี:้

แตะ  > พมิพ์

แตะ  > พมิพ์

แตะ  > พมิพ์

เลือกเครื่องพมิพ ์แล้วปรบัการตัง้ค่าหากจำาเป็น
พมิพเ์อกสาร

การพมิพง์านท่ีเป็นความลับและงานท่ีระงับไว ้
อ่ืนๆ

หมายเหต:ุ งานท่ีถกูพกัไวอ้าจถกูลบออกก่อนท่ีจะหมดอายุหรอืโดยไม ่
ต้องมกีารแทรกแซงใดๆ หากทรพัยากรหน่วยความจำาใกล้หมด หาก 
เครื่องพมิพข์องคณุรองรบัไดรฟจ์ดัเก็บขอ้มูล ใหติ้ดตัง้ฮารด์ดิสก์หรอื 
ไดรฟจ์ดัเก็บขอ้มูลอัจฉรยิะเพื่อเพิม่พื้นท่ีจดัเก็บขอ้มูลสำาหรบังานท่ีถกู 
พกัไว้

สำาหรบัผูใ้ช ้Windows

ในขณะท่ียงัเปิดเอกสาร ใหค้ลิก ไฟล์ > พมิพ์
เลือกเครื่องพมิพแ์ล้วคลิกท่ี คณุสมบติั, ค่ากำาหนด, ตัวเลือกหรอื ตัง้ค่า
คลิก พมิพแ์ละระงับ
คลิก ใชพ้มิพแ์ละระงับ แล้วกำาหนดชื่อผูใ้ช้
เลือกจากประเภทงานพมิพใ์ดๆ ต่อไปนี:้

งานพมิพเ์อกสารท่ีเป็นความลับ—เครื่องพมิพจ์ะขอ Personal 
Identification Number ก่อนจงึจะอนุญาตการพมิพ์
ตรวจสอบการพมิพ—์เครื่องพมิพจ์ะพมิพส์ำาเนาจำานวนหนึ่งฉบบั และ 
ระงับสำาเนาฉบบัท่ีเหลือซึ่งคณุรอ้งขอจากไดรเวอรใ์นหน่วยความจำา 
เครื่องพมิพ์
สำารองการพมิพ—์เครื่องพมิพจ์ดัเก็บงานไวใ้นหน่วยความจำาเพื่อใหค้ณุ 
สามารถพมิพง์านนี้ได้ในภายหลัง
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ทำาซำ้าการพมิพ—์เครื่องพมิพพ์มิพส์ำาเนางานท่ีรอ้งขอทัง้หมด และจดั 
เก็บงานไวใ้นหน่วยความจำาเพื่อใหค้ณุสามารถพมิพส์ำาเนาฉบบัเพิม่เติม 
ในภายหลัง

คลิก OK
คลิกท่ี พมิพ์
จากแผงควบคมุเครื่องพมิพ ์ใหป้ล่อยงานพมิพ์

เลือก พมิพ์
เลือก งานท่ีระงับ แล้วเลือกชื่อผูใ้ชข้องคณุ

หมายเหต:ุ สำาหรบังานพมิพเ์อกสารท่ีเป็นความลับ เลือก 
เอกสารท่ีเป็นความลับ ปอ้น PIN แล้วเลือก ตกลง

เลือกงานพมิพ ์แล้วเลือก พมิพ์

สำาหรบัผูใ้ช ้Macintosh

เมื่อเปิดเอกสารแล้ว ใหเ้ลือกไฟล์ > พมิพ์

เลือกเครื่องพมิพ์
จากเมนูดรอปดาวน ์การรกัษาความปลอดภัยของงานพมิพ ์เปิดใชง้าน พมิพ ์
ด้วย PIN แล้วปอ้น PIN ท่ีเป็นตัวเลขสีห่ลัก
คลิกท่ี พมิพ์
จากแผงควบคมุเครื่องพมิพ ์ใหป้ล่อยงานพมิพ์

เลือก งานท่ีระงับ แล้วเลือกชื่อคอมพวิเตอร์
เลือก เป็นความลับ แล้วปอ้น PIN
เลือกงานพมิพ ์แล้วเลือก พมิพ์

การยกเลิกงานพมิพ์
จากแผงควบคมุ เลือก คิวงาน
เลือก พมิพ ์แล้วเลือกงานท่ีจะยกเลิก

หมายเหต:ุ หากเอกสารกำาลังอยูใ่นระหวา่งการพมิพ ์ใหเ้ลือก ยกเลิก 
งาน ในมุมขวาล่างของสว่นแสดงผลเพื่อหยุดการพมิพ์

การทำาสำาเนา
ใสเ่อกสารต้นฉบบัในถาด ADF หรอืวางบนกระจกเครื่องสแกน โปรดดขูอ้มูล 
เพิม่เติมท่ี การใชตั้วปอ้นกระดาษอัตโนมติัและกระจกเครื่องสแกน on page 
20

Note: เพื่อหลีกเล่ียงการปรบัขนาดรูปภาพ ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ 
เอกสารต้นฉบบัและงานพมิพม์ขีนาดกระดาษเท่ากัน

จากแผงควบคมุ ใหเ้ลือก ทำาสำาเนา แล้วระบุจำานวนสำาเนา

หากจำาเป็น ใหป้รบัการตัง้ค่าการทำาสำาเนา
ทำาสำาเนาเอกสาร

สำาเนา
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การทำาสำาเนาลงบนหน้ากระดาษทัง้สองด้าน
ใสเ่อกสารต้นฉบบัในถาด ADF หรอืวางบนกระจกเครื่องสแกน
เลือกการตัง้ค่า
ทำาสำาเนาเอกสาร

การทำาสำาเนาเอกสารหลายหน้าลงบนกระดาษ 
แผน่เดียว

ใสเ่อกสารต้นฉบบัในถาด ADF หรอืวางบนกระจกเครื่องสแกน
ทำาสำาเนาเอกสาร

การสแกนไปยงัคอมพวิเตอร์
ก่อนเริม่ต้น ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่คอมพวิเตอรแ์ละเครื่องพมิพเ์ชื่อมต่อเขา้กับ 
เครอืขา่ยเดียวกัน

สำาหรบัผูใ้ช ้Windows

การใช ้Lexmark ScanBack Utility

ไปท่ีหน้า https://support.lexmark.com จากนัน้คลิก ไดรเวอรแ์ละการ 
ดาวน์โหลด
ในชอ่ง ค้นหาตามรุน่อุปกรณ ์ใหพ้มิพร์ุน่เครื่องพมิพ ์จากนัน้คลิก ค้นหา 
ไดรเวอรแ์ละดาวน์โหลด
คลิก การดาวน์โหลดเพิม่เติมท่ีเขา้กันได้กับ [printer model] จากนัน้ 
ดาวน์โหลดและติดตัง้ Lexmark Scanback Utility
ใสเ่อกสารต้นฉบบัในถาด ADF หรอืวางบนกระจกเครื่องสแกน โปรดดขูอ้มูล 
เพิม่เติมท่ี การใชตั้วปอ้นกระดาษอัตโนมติัและกระจกเครื่องสแกน on page 
20

Note: หากคณุกำาลังใสเ่อกสารลงในถาด ADF ใหป้รบัตัวนำากระดาษ

จากคอมพวิเตอร ์ใหเ้รยีกใช ้Lexmark ScanBack Utility แล้วคลิก สรา้ง 
โปรไฟล์

Note: หากคณุต้องการใชโ้ปรไฟล์การสแกนท่ีมอียู ่ใหค้ลิกโปรไฟล์ 
ปัจจุบนั

คลิก ตัง้ค่า จากนัน้จากเมนูท่ีปรากฏ ใหค้ลิก เพิม่ เพื่อเพิม่ IP แอดเดรส

หมายเหตุ
คณุสามารถค้นหา IP แอดเดรสท่ีด้านบนของจอแสดงผล 
เครื่องพมิพไ์ด้
ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่เครื่องพมิพแ์ละคอมพวิเตอรเ์ชื่อมต่ออยูกั่บ 
เครอืขา่ยเดียวกัน

จากสว่น เลือกรูปแบบเอกสารท่ีจะสแกน ใหเ้ลือกขนาดเอกสารต้นฉบบั
จากสว่น เลือกรูปแบบไฟล์สำาหรบัเอาต์พุตการสแกน ใหเ้ลือกความละเอียดและ 
รูปแบบไฟล์เอาต์พุต จากนัน้คลิก ถัดไป
พมิพช์ื่อโปรไฟล์การสแกน
คลิก เรยีกด ูเลือกโฟลเดอรป์ลายทางท่ีคณุต้องการบนัทึกเอกสารท่ีสแกน จาก 
นัน้พมิพช์ื่อไฟล์

สแกน

https://support.lexmark.com
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11.
12.

13.

1.

2.
3.

4.

5.

1.

2.

◦
◦

3.

◦
◦
◦

4.

Note: ในการนำาโปรไฟล์การสแกนกลับมาใชใ้หม ่จากชอ่ง ตัง้ชื่อทาง 
ลัดของคณุ ใหพ้มิพช์ื่อทางลัด จากนัน้คลิก บนัทึกโปรไฟล์

คลิก เสรจ็สิน้
จากแผงควบคมุ ใหไ้ปท่ี โปรไฟล์การสแกน จากนัน้เลือกโปรไฟล์การสแกนท่ี 
คณุสรา้งในขัน้ตอนท่ี 6

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่เปิดใชง้านแอป โปรไฟล์การสแกน อยู ่
จากแผงควบคมุ ไปท่ี การตัง้ค่า › อุปกรณ ์› การปรบัแต่งหน้าจอ 
หลัก จากคอลัมน ์หน้า 1 ใหเ้พิม่โปรไฟล์การสแกน แล้วคลิก บนัทึก

จากคอมพวิเตอรข์องคณุ ใหค้ลิก สแกนเสรจ็สมบูรณ์

การใช ้Windows Fax and Scan

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้เพิม่เครื่องพมิพล์งในคอมพวิเตอรแ์ล้ว 
หากต้องการขอ้มูลเพิม่เติม โปรดดท่ีู คู่มอืการใชเ้ครื่องพมิพ์

ใสเ่อกสารต้นฉบบัในถาด ADF หรอืวางบนกระจกเครื่องสแกน โปรดดขูอ้มูล 
เพิม่เติมท่ี การใชตั้วปอ้นกระดาษอัตโนมติัและกระจกเครื่องสแกน on page 
20

Note: หากคณุกำาลังใสเ่อกสารลงในถาด ADF ใหป้รบัตัวนำากระดาษ

จากคอมพวิเตอร ์ใหเ้ปิด Windows Fax and Scan
คลิกสแกนใหม ่แล้วเลือกแหล่งการสแกน

หากจำาเป็น ใหเ้ปล่ียนการตัง้ค่าการสแกน
สแกนเอกสาร

คลิก บนัทึกเป็น พมิพช์ื่อไฟล์ แล้วคลิก บนัทึก

สำาหรบัผูใ้ช ้Macintosh

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้เพิม่เครื่องพมิพล์งในคอมพวิเตอรแ์ล้ว 
หากต้องการขอ้มูลเพิม่เติม โปรดดท่ีู คู่มอืการใชเ้ครื่องพมิพ์

ใสเ่อกสารต้นฉบบัในถาด ADF หรอืวางบนกระจกเครื่องสแกน โปรดดขูอ้มูล 
เพิม่เติมท่ี การใชตั้วปอ้นกระดาษอัตโนมติัและกระจกเครื่องสแกน on page 
20

Note: หากคณุกำาลังใสเ่อกสารลงในถาด ADF ใหป้รบัตัวนำากระดาษ

จากคอมพวิเตอร ์ใหด้ำาเนินการขอ้ใดขอ้หนึ่งต่อไปนี:้

เปิด ตัวจบัภาพ
เปิด เครื่องพมิพแ์ละเครื่องสแกน เลือกเครื่องพมิพ ์แล้วคลิก 
สแกน › เปิดเครื่องสแกน

จากหน้าต่าง เครื่องสแกน ใหท้ำาอยา่งน้อยหนึ่งอยา่งต่อไปนี:้

เลือกตำาแหน่งท่ีตัง้ท่ีคณุต้องการบนัทึกเอกสารท่ีสแกน
เลือกขนาดของเอกสารต้นฉบบั
ในการสแกนจาก ADF จาก เมนูสแกน ใหเ้ลือก ตัวปอ้นเอกสาร หรอื 
เปิดใชง้าน ใชตั้วปอ้นเอกสาร

หากจำาเป็น ใหก้ำาหนดค่าการสแกน
คลิก สแกน
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1. ◦

◦

2.
3.
4.

1.
2.
3.
4.

1.

2.
3.

1.

◦

◦

2.
3.
4.
5.

การสรา้งทางลัดโฟลเดอรเ์ครอืขา่ย
เปิดเวบ็บราวเซอรแ์ล้วพมิพ ์IP แอดเดรสของเครื่องพมิพใ์นชอ่งแอดเดรส

หมายเหตุ
คณุสามารถค้นหา IP แอดเดรสท่ีด้านบนของจอแสดงผล 
เครื่องพมิพไ์ด้
ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่เครื่องพมิพแ์ละคอมพวิเตอรเ์ชื่อมต่ออยูกั่บ 
เครอืขา่ยเดียวกัน

คลิกท่ี ทางลัด › เพิม่ทางลัด
จากเมนปูระเภททางลัด ใหเ้ลือก โฟลเดอรเ์ครอืขา่ยแล้วกำาหนดค่าการตัง้ค่า
ใชก้ารเปล่ียนแปลง

สแกนเพื่อสง่อีเมล์
ก่อนเริม่ต้น ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้กำาหนดค่าการตัง้ค่า SMTP แล้ว หาก 
ต้องการขอ้มูลเพิม่เติม โปรดด ู คู่มอืการใชง้าน

ใสเ่อกสารต้นฉบบัในถาด ADF หรอืวางบนกระจกเครื่องสแกน
จากแผงควบคมุ ไปท่ี อีเมล
ปอ้นขอ้มูลท่ีจำาเป็น จากนัน้ หากจำาเป็น ใหก้ำาหนดค่าการตัง้ค่า
สง่อีเมล

การสรา้งทางลัดอีเมล
การใชแ้ผงควบคมุ

จากแผงควบคมุ เลือก อีเมล

ปอ้นขอ้มูลท่ีจำาเป็น แล้วเลือก .
สรา้งทางลัด

การใช ้Embedded Web Server

เปิดเวบ็บราวเซอรแ์ล้วพมิพ ์IP แอดเดรสของเครื่องพมิพใ์นชอ่งแอดเดรส

หมายเหตุ
คณุสามารถค้นหา IP แอดเดรสท่ีด้านบนของจอแสดงผล 
เครื่องพมิพไ์ด้
ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่เครื่องพมิพแ์ละคอมพวิเตอรเ์ชื่อมต่ออยูกั่บ 
เครอืขา่ยเดียวกัน

คลิกท่ี ทางลัด › เพิม่ทางลัด
จากเมนู ประเภททางลัด ใหเ้ลือก อีเมล
กำาหนดค่าการตัง้ค่า
คลิก บนัทึก

อีเมล
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1.

2.
3.

4.

1.
2.
3.

4.

1.
2.
3.

4.

1.
2.

•

การสง่แฟกซ์

การใชแ้ผงควบคมุ
ใสเ่อกสารต้นฉบบัในถาด ADF หรอืวางบนกระจกเครื่องสแกน โปรดดขูอ้มูล 
เพิม่เติมท่ี การใชตั้วปอ้นกระดาษอัตโนมติัและกระจกเครื่องสแกน on page 
20
จากแผงควบคมุ เลือก แฟกซ ์› เพื่อ
ปอ้นขอ้มูลท่ีจำาเป็น

หากจำาเป็น ใหป้รบัการตัง้ค่า
สง่แฟกซ์

การใชค้อมพวิเตอร์
ก่อนเริม่ต้น ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ติดตัง้ไดรเวอรแ์ฟกซแ์ล้ว หากต้องการขอ้มูล 
เพิม่เติม โปรดด ู คู่มอืการใชง้าน

สำาหรบัผูใ้ช ้Windows

ขณะท่ีเปิดเอกสาร คลิกท่ี ไฟล์ › การพมิพ์
เลือกเครื่องพมิพแ์ล้วคลิกท่ี คณุสมบติั ค่ากำาหนด ตัวเลือกหรอื ตัง้ค่า
คลิก แฟกซ ์› เปิดใชง้านแฟกซ ์› แสดงการตัง้ค่าก่อนสง่แฟกซเ์สมอ แล้วปอ้น 
หมายเลขผูร้บั จากนัน้คลิก ตกลง
คลิกท่ี พมิพ ์แล้วจงึคลิก ตกลง

สำาหรบัผูใ้ช ้Macintosh

ขณะท่ีเปิดเอกสาร ใหเ้ลือก ไฟล์ › การพมิพ์
เลือกเครื่องพมิพท่ี์ม ี‑ แฟกซ ์ตามหลังชื่อ
ในชอ่ง ถึง ใหป้อ้นหมายเลขผูร้บั

หากจำาเป็น ใหก้ำาหนดค่าการตัง้ค่า
สง่แฟกซ์

การสรา้งทางลัดปลายทางแฟกซ์

เลือก .
สรา้งทางลัด

การหลีกเล่ียงปัญหากระดาษติด
ปอ้นกระดาษอยา่งถกูต้อง

ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่กระดาษวางราบอยูใ่นถาด

แฟกซ์

การแก้ไขกระดาษติด
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•
•

•

•

•

•
•

การปอ้นกระดาษท่ีถกูต้อง การปอ้นกระดาษไมถ่กูต้อง

อยา่ใสห่รอืถอดถาดขณะท่ีเครื่องพมิพก์ำาลังพมิพ์
อยา่ปอ้นกระดาษมากเกินไป ตรวจสอบวา่ความสงูของปึกกระดาษอยูต่ำ่ากวา่ขดี 
เแสดงระดับกระดาษสงูสดุหรอืไม่
อยา่เล่ือนกระดาษเขา้ไปในถาด ปอ้นกระดาษตามท่ีแสดงในภาพ

ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่แผงนำากระดาษอยูใ่นตำาแหน่งท่ีถกูต้อง และไมไ่ด้กดให ้
แนบจนแน่นเกินไปกับกระดาษหรอืEnvelope
ดันถาดเขา้ไปในเครื่องพมิพใ์หแ้น่นหลังจากปอ้นกระดาษ

ใชก้ระดาษท่ีแนะนำา

ใชเ้ฉพาะกระดาษหรอืวสัดพุมิพช์นิดพเิศษท่ีแนะนำาเท่านัน้
อยา่ปอ้นกระดาษท่ียบั มรีอยพบั ชื้น งอหรอืมว้นงอ
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•

•
•

•

•

•

•

งอ คล่ีและจดัแนวขอบกระดาษก่อนปอ้นกระดาษ

หา้มใชก้ระดาษท่ีถกูตัดหรอืเล็มด้วยมอื
อยา่ปอ้นกระดาษท่ีมขีนาด นำ้าหนัก หรอืประเภทมากกวา่หนึ่งชนิดเขา้ไปในถาด 
เดียวกัน
ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ตัง้ค่าขนาดและประเภทกระดาษอยา่งถกูต้องบน 
คอมพวิเตอรห์รอืแผงควบคมุของเครื่องพมิพ์
จดัเก็บกระดาษตามคำาแนะนำาของผูผ้ลิต

การระบุตำาแหน่งท่ีกระดาษติด

หมายเหตุ

เมื่อตัง้ให ้ตัวชว่ยเมื่อมกีระดาษติด เป็น เปิด เครื่องพมิพจ์ะล้างหน้าวา่ง หรอื 
หน้าท่ีพมิพบ์างสว่นออกหลังจากท่ีนำากระดาษท่ีติดออก ตรวจสอบงานพมิพ ์
ของคณุวา่มหีน้าวา่งหรอืไม่
เมื่อตัง้ให ้การกู้คืนกระดาษติด เป็น เปิด หรอื อัตโนมติั เครื่องพมิพจ์ะพมิพ ์
หน้าท่ีติดอีกครัง้

ตำาแหน่งท่ีกระดาษติด

1 ตัวปอ้นเอกสารอัตโนมติั

2 ฝาปิด A

3 ถาด

4 ตัวปอ้นกระดาษ 
อเนกประสงค์

5 ตัวปอ้นกระดาษด้วยมอื
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1.
2.

3.

4.

1.
2.

3.

1.

กระดาษติดในตัวปอ้นเอกสารอัตโนมติั
กระดาษติดภายใต้ฝาครอบด้านบนของ ADF

นำาเอกสารต้นฉบบัทัง้หมดออกจากถาด ADF
เปิดฝา C

นำากระดาษท่ีติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้นำาเศษกระดาษออกจนหมดแล้ว

ปิดฝาปิด C

กระดาษติดภายใต้ท่ีรบักระดาษ ADF

นำาเอกสารต้นฉบบัทัง้หมดออกจากถาด ADF
ยกถาด ADF ขึ้น แล้วนำากระดาษท่ีติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้นำาเศษกระดาษออกจนหมดแล้ว

วางถาด ADF กลับเขา้ท่ี

กระดาษติดในฝา A
กระดาษติดใต้ฟวิเซอร์

เปิดฝาปิด A

ขอ้ควรระวงั—อันตรายจากพื้นผวิรอ้น
ด้านในของเครื่องพมิพอ์าจรอ้น เพื่อลดความเสีย่งต่อการ 
บาดเจบ็จากชิน้สว่นท่ีรอ้น ควรปล่อยใหพ้ื้นผวิเยน็ลงก่อน 
สมัผสั
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2.

3.

1.

คำาเตือน—อาจเกิดความเสยีหายได้
เพื่อปอ้งกันความเสยีหายจากการคายประจุไฟฟา้สถิต ใหส้มัผสักรอบ 
โลหะของเครื่องพมิพก่์อนเขา้ถึงหรอืสมัผสักับบรเิวณภายในของ 
เครื่องพมิพ์

นำากระดาษท่ีติดออก

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้นำาเศษกระดาษออกจนหมดแล้ว

ปิดฝาปิด A

กระดาษติดในฟวิเซอร์

เปิดฝาปิด A

ขอ้ควรระวงั—อันตรายจากพื้นผวิรอ้น
ด้านในของเครื่องพมิพอ์าจรอ้น เพื่อลดความเสีย่งต่อการ 
บาดเจบ็จากชิน้สว่นท่ีรอ้น ควรปล่อยใหพ้ื้นผวิเยน็ลงก่อน 
สมัผสั
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2.
3.

1.

คำาเตือน—อาจเกิดความเสยีหายได้
เพื่อปอ้งกันความเสยีหายจากการคายประจุไฟฟา้สถิต ใหส้มัผสักรอบ 
โลหะของเครื่องพมิพก่์อนเขา้ถึงหรอืสมัผสักับบรเิวณภายในของ 
เครื่องพมิพ์

เปิดฝาชอ่งฟวิเซอร ์แล้วนำากระดาษท่ีติดออก

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้นำาเศษกระดาษออกจนหมดแล้ว

ปิดฝาปิด A

กระดาษติดในอุปกรณ์สำาหรบัการพมิพส์องด้าน

เปิดฝาปิด A

ขอ้ควรระวงั—อันตรายจากพื้นผวิรอ้น
ด้านในของเครื่องพมิพอ์าจรอ้น เพื่อลดความเสีย่งต่อการ 
บาดเจบ็จากชิน้สว่นท่ีรอ้น ควรปล่อยใหพ้ื้นผวิเยน็ลงก่อน 
สมัผสั
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2.

3.

1.

2.

คำาเตือน—อาจเกิดความเสยีหายได้
เพื่อปอ้งกันความเสยีหายจากการคายประจุไฟฟา้สถิต ใหส้มัผสักรอบ 
โลหะของเครื่องพมิพก่์อนเขา้ถึงหรอืสมัผสักับบรเิวณภายในของ 
เครื่องพมิพ์

นำากระดาษท่ีติดออก

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้นำาเศษกระดาษออกจนหมดแล้ว

ปิดฝาปิด A

กระดาษติดในถาด
ถอดถาดออก

คำาเตือน—อาจเกิดความเสยีหายได้
เซน็เซอรภ์ายในถาดกระดาษเสรมิจะเสยีหายจากไฟฟา้สถิตได้ง่าย 
สมัผสัผวิโลหะก่อนนำากระดาษท่ีติดในถาดออก

นำากระดาษท่ีติดออก
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3.

1.
2.

3.

4.
5.

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้นำาเศษกระดาษออกจนหมดแล้ว

ใสถ่าดกระดาษ

กระดาษติดในตัวปอ้นกระดาษด้วยมอื
นำากระดาษท่ีติดออก

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้นำาเศษกระดาษออกจนหมดแล้ว

กระดาษติดในตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์

Note: ตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์จะใชไ้ด้ก็ต่อเมื่อติดตัง้ถาดเสรมิ 
แบบคู่ 650 แผน่

นำากระดาษออกจากตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์ แล้วปิดฝา
ถอดถาดออก

นำากระดาษท่ีติดออก

Note: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได้นำาเศษกระดาษออกจนหมดแล้ว

ใสถ่าดกระดาษ
เปิดตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์ แล้วปอ้นกระดาษอีกครัง้
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1.

2. 3.

การปอ้นกระดาษในถาด

ขอ้ควรระวงั—อันตรายจากการเอียง
เพื่อลดความเสีย่งจากความไมแ่น่นอนของอุปกรณ์ ใหใ้สถ่าด 
กระดาษแยกกัน ใหป้ิดถาดอ่ืนๆ ไวจ้นกวา่จำาเป็นต้องใช้

ถอดถาดออก

Note: เพื่อหลีกเล่ียงกระดาษติด อยา่นำาถาดออกขณะท่ีเครื่องพมิพ ์
กำาลังทำางาน

ปรบัตัวนำาใหต้รงกับขนาดของกระดาษท่ีคณุใส่

Note: ใชส้ญัญาณด้านล่างถาดเพื่อจดัตำาแหน่งตัวกัน้

งอ คล่ีและจดัแนวขอบกระดาษก่อนปอ้นกระดาษ

การปอ้นกระดาษและวสัดพุมิพช์นิดพเิศษ
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4.

◦

◦

◦
◦

5.

1.

2.

ปอ้นปึกกระดาษโดยใหด้้านท่ีต้องการจะพมิพห์งายหน้าขึ้น

สำาหรบัการพมิพด์้านเดียว ใสก่ระดาษหวัจดหมายโดยหงายหน้าขึ้น และ 
ใหส้ว่นหวัหนัเขา้หาด้านหน้าของถาด
สำาหรบัการพมิพส์องด้าน ใสก่ระดาษหวัจดหมายโดยควำ่าหน้าลง และให ้
สว่นหวัหนัเขา้หาด้านหลังของถาด
อยา่เล่ือนกระดาษเขา้ไปในถาด
ตรวจสอบวา่ความสงูของปึกกระดาษอยูต่ำ่ากวา่ตัวแสดงระดับกระดาษ 
สงูสดุ การใสก่ระดาษเยอะเกินไปอาจทำาใหก้ระดาษติด

ใสถ่าดกระดาษ

หากจำาเป็น ใหตั้ง้ขนาดกระดาษและประเภทกระดาษใหต้รงกับกระดาษท่ีใสใ่น 
ถาด

การใสตั่วปอ้นกระดาษอเนกประสงค์

Note: ตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์จะใชไ้ด้ก็ต่อเมื่อติดตัง้ถาดเสรมิ 
แบบคู่ 650 แผน่

เปิดตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์

ปรบัตัวนำากระดาษใหต้รงกับขนาดของกระดาษท่ีคณุใส่
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3.

4.

◦

◦

◦

5.

งอ คล่ีและจดัแนวขอบกระดาษก่อนปอ้นกระดาษ

ใสก่ระดาษ

สำาหรบัการพมิพด์้านเดียว ใสก่ระดาษหวัจดหมายโดยควำ่าด้านท่ีต้องการ 
พมิพล์ง และใหข้อบบนของกระดาษเขา้ไปในเครื่องพมิพก่์อน

สำาหรบัการพมิพส์องด้าน ใสก่ระดาษหวัจดหมายโดยหงายด้านท่ี 
ต้องการพมิพข์ึ้น และใหข้อบบนของกระดาษเขา้ไปในเครื่องพมิพเ์ป็น 
สว่นหลังสดุ

ใสซ่องจดหมายโดยหงายด้านท่ีมแีผน่ปิดขึ้นและจดัใหช้ดิกับด้านขวา 
ของตัวนำากระดาษ

คำาเตือน—อาจเกิดความเสยีหายได้
หา้มใชซ้องจดหมายท่ีมแีสตมป ์หมุด ล็อค ชอ่งใส วสัดเุคลือบ 
ผวิ หรอืกาวติดในตัว

จากเมนูกระดาษในแผงควบคมุ ใหตั้ง้ค่าขนาดกระดาษและประเภทกระดาษให ้
ตรงกับกระดาษท่ีปอ้นในตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์
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•

•

•
•

•

1.

2.
3.

1.

การใชตั้วปอ้นกระดาษอัตโนมติัและกระจก 
เครื่องสแกน

ตัวปอ้นเอกสารอัตโนมติั (ADF) กระจกเครื่องสแกน

ใช ้ADF สำาหรบัเอกสารท่ีม ี
หลายหน้าหรอืสองด้าน
ใสเ่อกสารต้นฉบบัหงายหน้า 
ขึ้น สำาหรบัเอกสารท่ีมหีลาย 
หน้า ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ได ้
จดัแนวขอบกระดาษใหต้รง 
กันก่อนใส่

ตัวปอ้นเอกสารอัตโนมติั (ADF) กระจกเครื่องสแกน
ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ปรบัตัว 
กัน้ ADF ใหต้รงกับความ 
กวา้งของกระดาษท่ีใส่

ใชก้ระจกเครื่องสแกนสำาหรบั 
เอกสารหน้าเดียว หน้า 
หนังสอื สื่อท่ีมขีนาดเล็ก (เชน่ 
โปสการด์ หรอืภาพถ่าย) 
แผน่ใส กระดาษภาพถ่าย หรอื 
สื่อท่ีบาง (เชน่ กระดาษท่ีตัด 
มาจากนิตยสาร)
วางเอกสารควำ่าหน้าลงตรง 
มุมท่ีมลีกูศรชี้

การตัง้ค่าขนาดและประเภทกระดาษ
จากแผงควบคมุ ไปท่ี การตัง้ค่า › กระดาษ › การกำาหนดค่าถาด › ขนาด/ 
ประเภทของกระดาษ
เลือกแหล่งกระดาษ
ตัง้ค่าขนาดและประเภทกระดาษ

การเปล่ียนชิน้สว่นและวสัดสุิน้เปลือง

การเปล่ียนกลักหมกึ

เปิดฝาปิด B

ดแูลรกัษาเครื่องพมิพ์
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2.

3.
4.

5.

1.

2.

นำากลักหมกึท่ีใชแ้ล้วออก

นำากลักหมกึใหมอ่อกจากบรรจุภัณฑ์
ใสก่ลักหมกึใหมจ่นกระทัง่ได้ยนิเสยีง คลิก เขา้ท่ี

ปิดฝา

การเปล่ียนชุดสรา้งภาพ

เปิดฝาปิด B

เปิดฝาปิด A
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3.

4.

5.

ขอ้ควรระวงั—อันตรายจากพื้นผวิรอ้น
ด้านในของเครื่องพมิพอ์าจรอ้น เพื่อลดความเสีย่งต่อการ 
บาดเจบ็จากชิน้สว่นท่ีรอ้น ควรปล่อยใหพ้ื้นผวิเยน็ลงก่อน 
สมัผสั

ถอดฝาครอบด้านขวา

ใหถ้อดขวดผงหมกึสำาหรบัท้ิงออก

นำากลักหมกึออก
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6.

7.

◦

◦

◦

8.

ถอดชุดสรา้งภาพท่ีใชแ้ล้วออก

นำาชุดสรา้งภาพใหมอ่อกจากกล่อง

ชุดสรา้งภาพขาวดำา ชุดสรา้งภาพขาวดำาและสี

หมายเหตุ
ชุดสรา้งภาพขาวดำาประกอบด้วยชุดสรา้งภาพและชุดแมเ่หล็กดึง 
หมกึขาวดำา
ชุดสรา้งภาพขาวดำาและสปีระกอบด้วยชุดสรา้งภาพและชุดแมเ่หล็ก 
ดึงหมกึขาวดำา สนีำ้าเงินเขยีว สมีว่งแดง และสเีหลือง
เมื่อเปล่ียนชุดสรา้งภาพขาวดำาใหเ้ก็บชุดแมเ่หล็กดึงหมกึสนีำ้าเงิน 
เขยีว สมีว่งแดง และสเีหลืองหา่งจากชุดสรา้งภาพท่ีใชแ้ล้ว

นำาวสัดบุรรจุภัณฑ์ออก



ดแูลรกัษาเครื่องพมิพ์

24

9.

Note: หากคณุต้องการเปล่ียนชุดสรา้งภาพขาวดำา ใหใ้สชุ่ดเหล็กดึง 
หมกึสมีว่งแดง สนีำ้าเงินเขยีว และสเีหลืองขา้ไปในชุดสรา้งภาพใหม่

คำาเตือน—อาจเกิดความเสยีหายได้
อยา่ใหชุ้ดสรา้งภาพถกูแสงโดยตรง การรบัแสงเป็นเวลานานอาจทำาให ้
เกิดปัญหาคณุภาพการพมิพไ์ด้

คำาเตือน—อาจเกิดความเสยีหายได้
หา้มสมัผสักับลกูดรมัโฟโต้คอนดักเตอร ์การกระทำาดังกล่าวอาจสง่ 
ผลต่อคณุภาพของงานพมิพใ์นอนาคต

ใสชุ่ดสรา้งภาพใหมล่งไปจนเขา้ท่ี
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10. 11.ใสก่ลักหมกึจนกระทัง่ได้ยนิเสยีง คลิก เขา้ท่ี ใสข่วดผงหมกึสำาหรบัท้ิงจนกระทัง่ได้ยนิเสยีง คลิก เขา้ท่ี
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12.
13.

1.

ติดฝาครอบด้านขวาจนกระทัง่ได้ยนิเสยีง คลิก เขา้ท่ี
ปิดฝาปิด A แล้วปิดฝาปิด B

การเปล่ียนลวดเยบ็ใหม่

เปิดฝาชอ่งเครื่องเยบ็กระดาษเพื่อความสะดวก (Convenience stapler)
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2.

3.

4.

5.

นำาตลับลวดเยบ็ออก

นำาลวดเยบ็กระดาษท่ีใกล้หมดออก

ใสล่วดเยบ็กระดาษใหมเ่ขา้ไปจนคลิกเขา้ท่ี

ใสต่ลับลวดเยบ็ แล้วปิดฝาชอ่งเครื่องเยบ็กระดาษเพื่อความสะดวก 
(Convenience stapler)

หมายเหต:ุ ตรวจสอบสถานะของไฟ LED แสดงสถานะ เครื่องเยบ็ 
กระดาษเพื่อความสะดวก (Convenience stapler) จะพรอ้มใชง้าน 
เมื่อไฟสนีำ้าเงินสวา่งขึ้น
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1.

2.

3.
4.

◦
◦
◦

◦
◦

5.
6.

1.

2.

◦

การทำาความสะอาดชิน้สว่นเครื่องพมิพ์

การทำาความสะอาดภายนอกของเครื่องพมิพ์
คณุต้องดแูลรกัษาเครื่องพมิพข์องคณุเป็นประจำาเพื่อใหแ้น่ใจวา่เครื่องพมิพจ์ะ 
ใชง้านได้ยาวนานและมปีระสทิธภิาพสงูสดุ เมื่อทำาความสะอาดเครื่องพมิพ ์ใหใ้ช ้
ความระมดัระวงัเพื่อหลีกเล่ียงมใิหเ้ครื่องความเสยีหาย การรบัประกัน 
เครื่องพมิพไ์มค่รอบคลมุความเสยีหายต่อเครื่องพมิพท่ี์เกิดจากการใชง้านท่ีไม ่
ถกูต้อง

ปิดเครื่องพมิพ ์และถอดปลัก๊สายไฟออกจากเต้าเสยีบ

ขอ้ควรระวงั—อันตรายจากไฟฟา้ชอ็ต
เพื่อปอ้งกันความเสีย่งต่อการเกิดไฟฟา้ชอ็ตในระหวา่งการ 
ทำาความสะอาดภายนอกของเครื่องพมิพ ์ใหถ้อดปลัก๊สาย 
ไฟออกจากเต้าเสยีบและปลดการเชื่อมต่อสายเคเบลิ 
ทัง้หมดท่ีเชื่อมต่อจากเครื่องพมิพก่์อนเริม่ดำาเนินงาน

นำากระดาษออกจากถาดมาตรฐาน ถาด และตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์หรอื 
ตัวปอ้นกระดาษด้วยมอื
ขจดัฝุ่น เศษใยผา้ และเศษกระดาษรอบๆ เครื่องพมิพโ์ดยใชแ้ปรงขนนุ่ม
ใชผ้า้นุ่มไมม่ขีนชุบนำ้าหมาดๆ เชด็ทำาความสะอาดบรเิวณต่อไปนี:้

คำาเตือน—อาจเกิดความเสยีหายได้
อยา่ใชน้ำ้ายาทำาความสะอาดหรอืผงซกัฟอก เนื่องจากอาจทำาใหพ้ื้นผวิ 
ของเครื่องพมิพเ์สยีหายได้

แผงควบคมุ
ถาดมาตรฐาน
ถาด

ตัวปอ้นกระดาษอเนกประสงค์หรอืตัวปอ้นกระดาษด้วยมอื
ด้านหน้า ด้านขา้ง และด้านหลังของเครื่องพมิพ์

ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่พื้นท่ีทัง้หมดของเครื่องพมิพแ์หง้สนิทหลังทำาความสะอาด
เชื่อมต่อสายไฟเขา้กับเต้าเสยีบ แล้วจงึเปิดเครื่องพมิพ์

ขอ้ควรระวงั—อาจเกิดอันตรายจากการบาดเจบ็
เพื่อหลีกเล่ียงความเสีย่งต่อการเกิดอัคคีภัยหรอืไฟฟา้ชอ็ต 
ใหเ้ชื่อมต่อสายไฟเขา้กับเต้าเสยีบท่ีได้รบัการจดัระดับท่ี 
เหมาะสมและต่อลงดินอยา่งเหมาะสมซึ่งอยูใ่กล้ผลิตภัณฑ์ 
และเขา้ถึงได้ง่าย

การทำาความสะอาดเครื่องสแกน
เปิดฝาครอบเครื่องสแกน

ใชผ้า้นุ่มไมม่ขีนชุบนำ้าหมาดๆ เชด็ทำาความสะอาดบรเิวณต่อไปนี:้

แผน่กระจก ADF
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◦

◦

◦

3.
4.
5.

◦

◦

แผน่กระจกเครื่องสแกน

กระจก ADF

กระจกเครื่องสแกน

ปิดฝาครอบเครื่องสแกน
เปิดฝา C
ใชผ้า้นุ่มไมม่ขีนชุบนำ้าหมาดๆ เชด็ทำาความสะอาดบรเิวณต่อไปนี:้

แผน่รองกระจก ADF ในฝาปิด C

กระจก ADF ในฝาปิด C
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6. ปิดฝาปิด C
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