
คูมอือางองิฉบบัยอ

ทาํสาํเนา

การทาํสาํเนา
1 ใสเอกสารตนฉบับในถาด ADF หรือวางบนกระจกสแกนเนอร

หมายเหต:ุ เพื่อหลีกเลี่ยงรปูภาพถูกตัด ตรวจสอบใหแนใจวา
เอกสารตนฉบับและงานพมิพมีขนาดกระดาษเทากัน

2 จากหนาจอหลัก ใหแตะที่ ทาํสาํเนาแลวระบุจํานวนสําเนา
หากจําเปน ใหปรบัการตั้งคาการทําสําเนา

3 ทําสําเนาเอกสาร

หมายเหต:ุ ในการทําสําเนาอยางรวดเร็ว จากหนาจอหลัก แตะ 

การทาํสาํเนาลงบนหนากระดาษทัง้สองดาน
1 ใสเอกสารตนฉบับในถาด ADF หรือวางบนกระจกสแกนเนอร

2 จากหนาจอหลัก แตะที ่ทาํสําเนา > การตัง้คา > ดาน.

3 แตะ 1 ดานเปน 2 ดาน หรอื 2 ดานเปน 2 ดาน.

4 ทําสําเนาเอกสาร

การทาํสาํเนาเอกสารหลายหนาลงบน
กระดาษแผนเดยีว
1 ใสเอกสารตนฉบับในถาด ADF หรือวางบนกระจกสแกนเนอร

2 จากหนาจอหลัก แตะที ่ทาํสาํเนา > การตัง้คา > จํานวนหนาตอดาน.

3 เปดใชงานการตั้งคา แลวเลือกตัวเลขตอดานและการวางแนว
กระดาษ

4 ทําสําเนาเอกสาร

อเีมล

การกาํหนดการตัง้คาอเีมล SMTP
กําหนดการตั้งคา Simple Mail Transfer Protocol (SMTP) เพื่อสง
เอกสารที่สแกนผานอีเมล การตั้งคาจะแตกตางกันไปตามผูใหบรกิาร
อีเมลแตละราย

กอนเริ่มตน ตรวจสอบใหแนใจวาเครื่องพิมพเชื่อมตอกับเครอืขาย และ
เชื่อมตอเครือขายเขากับอินเตอรเน็ตแลว

การใช Embedded Web Server
1 เปดเว็บบราวเซอรแลวพิมพ IP แอดเดรสของเครือ่งพมิพในชอง

แอดเดรส

หมายเหต:ุ

• ดู IP แอดเดรสของเครือ่งพมิพบนหนาจอหลกัของเครือ่งพมิพ
IP แอดเดรสจะเปนตัวเลขสี่ชุดที่คั่นดวยจุด เชน
123.123.123.123

• หากคุณกําลังใชเซิรฟเวอรพรอ็กซี่ ใหปดใชงานชั่วคราวเพือ่
โหลดเว็บเพจอยางถูกตอง

2 คลิก การตัง้คา > อีเมล

3 จากสวน การตั้งคาอีเมล กําหนดคาการตั้งคา

หมายเหต:ุ

• สําหรบัขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับรหัสผาน โปรดดูรายการ ผูให
บรกิารอเีมล

• สําหรบัผูใหบริการอีเมลทีไ่มอยูในรายการ โปรดติดตอผูให
บริการของคุณและสอบถามเกี่ยวกับการตั้งคา

4 คลิก บนัทกึ

การใชเมน ูการตัง้คา ในเครื่องพมิพ
1 จากหนาจอหลัก ใหแตะการตัง้คา > อีเมล > การตัง้คาอีเมล

2 กําหนดคาการตั้งคา

หมายเหต:ุ

• สําหรบัขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับรหัสผาน โปรดดูรายการ ผูให
บรกิารอเีมล

• สําหรบัผูใหบริการอีเมลทีไ่มอยูในรายการ โปรดติดตอผูให
บริการของคุณและสอบถามเกี่ยวกับการตั้งคา

ผูใหบรกิารอเีมล
• AOL Mail

• Comcast Mail
• Gmail
• iCloud Mail
• Mail.com
• NetEase Mail (mail.126.com)
• NetEase Mail (mail.163.com)
• NetEase Mail (mail.yeah.net)
• Outlook Live หรอื Microsoft 365
• QQ Mail
• Sina Mail
• Sohu Mail
• Yahoo! Mail
• Zoho Mail

หมายเหต:ุ

• หากพบขอผิดพลาดในการใชการตั้งคาทีไ่ดจัดไว โปรดติดตอผูให
บริการอีเมลของคุณ

• สําหรับผูใหบริการอีเมลที่ไมอยูในรายการ โปรดติดตอผูใหบรกิาร
ของคุณ

AOL Mail

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.aol.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 587

ใช SSL/TLS จาํเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลับ ที่อยูอีเมลของคุณ

การตรวจสอบความถกูตอง‐
ของเซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหัสผูใชของอปุกรณ ที่อยูอเีมลของคุณ

รหัสผานของอปุกรณ รหัสผานแอป
หมายเหต:ุ ในการสรางรหัสผานแอป
ใหไปที่หนา การรกัษาความปลอดภยับญัชี
AOL ลงชื่อเขาใชบัญชีผูใชของคุณ
จากนั้นคลิก สรางรหสัผานแอป
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Comcast Mail

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.comcast.net

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 587

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองทีเ่ชือ่ถือได ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคุณ

การตรวจสอบความถกูตองของ‐
เซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP
ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคุณ

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานบญัชี

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชงานการตั้งคา Third Party Access
Security บนบัญชีผูใชของคุณแลว สําหรบัขอมูลเพิม่เติม ไปที่
หนาความชวยเหลอื Comcast Xfinity Connect

GmailTM

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชการตรวจสอบสองขั้นตอนในบัญชี
Google ของคุณแลว เพื่อเปดใชการตรวจสอบสองขั้นตอน ใหไปที่หนา
การรกัษาความปลอดภยับญัช ีGoogle ล็อกอินเขาสูบัญชีของคุณ จาก
นั้นจากสวน “การลงชื่อเขาใช Google” ใหคลิก การตรวจสอบ 2 ขัน้
ตอน

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.gmail.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 587

ใช SSL/TLS จาํเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคุณ

การตรวจสอบความถกู‐
ตองของเซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดย‐
อปุกรณ

ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคุณ

การตัง้คา คา

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานแอป

หมายเหต:ุ

• ในการสรางรหัสผานแอป ใหไปที่หนา
การรักษาความปลอดภยับญัช ีGoogle
ล็อกอินเขาสูบัญชีของคุณ
จากนั้นจากสวน “การลงชื่อเขาใช
Google” ใหคลิก รหสัผานแอป

• “รหัสผานแอป” จะแสดงเฉพาะเมื่อเปด‐
ใชการตรวจสอบสองขั้นตอนเทานั้น

iCloud Mail

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชการตรวจสอบสองขั้นตอนในบัญชีของ
คุณแลว

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.mail.me.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 587

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคณุ

การตรวจสอบความถกูตอง‐
ของเซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคณุ

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานแอป
หมายเหต:ุ ในการสรางรหัสผานแอป
ใหไปที่หนา การจดัการบญัชี iCloud
ลงชื่อเขาบัญชีของคณุ จากนั้นในสวน
การรักษาความปลอดภัย ใหคลิก
สรางรหัสผาน

Mail.com

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.mail.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 587

ใช SSL/TLS จาํเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองทีเ่ชือ่ถือได ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคุณ

การตัง้คา คา

การตรวจสอบความถกูตองของ‐
เซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP
ของอุปกรณ

รหัสผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคุณ

รหัสผานของอปุกรณ รหัสผานบญัชี

NetEase Mail (mail.126.com)

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชงานบริการ SMTP บนบัญชีผูใชของคุณ
แลว ในการเปดใชบริการ จากโฮมเพจของ NetEase Mail ใหคลิก
การตัง้คา > POP3/SMTP/IMAP แลวเปดใช บรกิาร IMAP/SMTP
หรือ บรกิาร POP3/SMTP

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.126.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 465

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลับ ที่อยูอีเมลของคุณ

การตรวจสอบความถกูตองของ‐
เซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหัสผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคุณ

รหัสผานของอปุกรณ รหัสผานการอนุญาต
หมายเหต:ุ จะใชรหัสผานการอนุญาตได‐
เมื่อเปดใชงาน บริการ IMAP/SMTP
หรือ บริการ POP3/SMTP อยู

NetEase Mail (mail.163.com)

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชงานบริการ SMTP บนบัญชีผูใชของคุณ
แลว ในการเปดใชบริการ จากโฮมเพจของ NetEase Mail ใหคลิก
การตัง้คา > POP3/SMTP/IMAP แลวเปดใช บรกิาร IMAP/SMTP
หรือ บรกิาร POP3/SMTP

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.163.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 465

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช
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การตัง้คา คา

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคณุ

การตรวจสอบความถกูตองของ‐
เซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคณุ

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานการอนุญาต
หมายเหต:ุ จะใชรหัสผานการอนุญาตได‐
เมื่อเปดใชงาน บริการ IMAP/SMTP
หรือ บริการ POP3/SMTP อยู

NetEase Mail (mail.yeah.net)

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชงานบรกิาร SMTP บนบัญชีผูใชของคุณ
แลว ในการเปดใชบริการ จากโฮมเพจของ NetEase Mail ใหคลิก
การตัง้คา > POP3/SMTP/IMAP แลวเปดใช บรกิาร IMAP/SMTP
หรือ บรกิาร POP3/SMTP

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.yeah.net

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 465

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคุณ

การตรวจสอบความถกูตองของ‐
เซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคุณ

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานการอนุญาต
หมายเหต:ุ จะใชรหัสผานการอนุญาต‐
ไดเมื่อเปดใชงาน บริการ IMAP/SMTP
หรือ บริการ POP3/SMTP อยู

Outlook Live หรอื Microsoft 365
การตั้งคาเหลานี้ใชกับโดเมนอีเมล outlook.com และ hotmail.com และ
บัญชี Microsoft 365

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.office365.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 587

ใช SSL/TLS จาํเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคณุ

การตรวจสอบความถกู‐
ตองของเซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดย‐
อปุกรณ

ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคณุ

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานบญัชีหรือรหัสผานแอป

หมายเหต:ุ

• สําหรับบัญชีที่ปดใชงานการตรวจสอบ‐
สองขัน้ตอน ใหใชรหัสผานบญัชีของคุณ

• สําหรับบัญชี outlook.com หรือ
hotmail.com ที่เปดใชการตรวจสอบสอง‐
ขั้นตอน ใหใชรหัสผานแอป เพื่อสราง‐
รหัสผานแอป ใหไปที่หนา
การจดัการบญัชี Outlook Live
แลวลงชื่อเขาบัญชีของคุณ

หมายเหต:ุ สําหรับตัวเลือกการตั้งคาเพิ่มเติมสําหรบัธุรกิจที่ใช
Microsoft 365 ใหไปที่ เพจวธิใีชของ Microsoft 365

QQ Mail

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชงานบรกิาร SMTP บนบัญชีผูใชของคุณ
แลว เมื่อตองการเปดใชงานบริการ จากโฮมเพจ QQ Mail ใหคลิก การ
ตัง้คา > บญัชี จากสวน
POP3/IMAP/SMTP/Exchange/CardDAV/CalDAV Service ใหเปด
ใช บรกิาร POP3/SMTP หรอื บรกิาร IMAP/SMTP

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP
หลัก

smtp.qq.com

พอรตเกตเวย
SMTP หลัก

587

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

การตัง้คา คา

จาํเปนตองม‐ี
ใบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรส‐
ตอบกลบั

ที่อยูอีเมลของคณุ

การตรวจสอบ‐
ความถูกตอง‐
ของเซริฟเวอร
SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่‐
ตนโดยอปุกรณ

ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหัสผูใชของ‐
อปุกรณ

ที่อยูอีเมลของคณุ

รหัสผานของ‐
อปุกรณ

รหัสการใหสิทธิ
หมายเหต:ุ ในการสรางรหัสการอนุญาต จากโฮมเพจของ
QQ Mail ใหคลิก การตัง้คา > บญัชจีากนั้นจากสวน
บริการ
POP3/IMAP/SMTP/Exchange/CardDAV/CalDAV
ใหคลิก สรางรหัสการอนุญาต

Sina Mail

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชงานบริการ POP3/SMTP บนบัญชีผูใช
ของคุณแลว เพื่อเปดใชบรกิาร จากโฮมเพจของ Sina Mail ใหคลิก
การตัง้คา > การตัง้คาเพิม่เตมิ > ปลายทางผูใช POP/IMAP/SMTP
แลวเปดใชงาน บรกิาร POP3/SMTP

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.sina.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 587

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลับ ที่อยูอีเมลของคณุ

การตรวจสอบความถกูตอง‐
ของเซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหัสผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคณุ
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การตัง้คา คา

รหสัผานของอปุกรณ รหัสการใหสิทธิ
หมายเหต:ุ เพื่อสรางรหัสการอนุญาต
จากโฮมเพจอีเมล ใหคลิก การตัง้คา >
การตัง้คาเพิม่เตมิ > ปลายทางผูใช
POP/IMAP/SMTP แลวเปดใชงาน
สถานะรหสัการอนุญาต

Sohu Mail

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวาเปดใชงานบรกิาร SMTP บนบัญชีผูใชของคุณ
แลว ในการเปดใชบริการ จากโฮมเพจของ Sohu Mail ใหคลิก
ตวัเลอืก > การตัง้คา > POP3/SMTP/IMAP แลวเปดใช บรกิาร
IMAP/SMTP หรือ บรกิาร POP3/SMTP

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.sohu.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 465

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคณุ

การตรวจสอบความถกูตองของ‐
เซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคณุ

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานอิสระ
หมายเหต:ุ จะใชรหัสผานแบบอิสระได‐
เมื่อเปดใชงาน บริการ IMAP/SMTP
หรือ บริการ POP3/SMTP อยู

Yahoo! Mail

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.mail.yahoo.com

พอรตเกตเวย SMTP หลกั 587

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคุณ

การตรวจสอบความถกูตอง‐
ของเซริฟเวอร SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

การตัง้คา คา

อเีมลแบบเริม่ตนโดยอปุกรณ ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคุณ

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานแอป
หมายเหต:ุ ในการสรางรหัสผานแอป
ใหไปที่หนา การรักษาความปลอดภยับญัชี
Yahoo ลงชื่อเขาใชบัญชีของคุณ
จากนั้นคลิก สรางรหัสผานแอป

Zoho Mail

การตัง้คา คา

เกตเวย SMTP หลกั smtp.zoho.com

พอรตเกตเวย SMTP
หลัก

587

ใช SSL/TLS จําเปนตองใช

จาํเปนตองมใีบรบัรองที‐่
เชือ่ถือได

ปดใชงานแลว

แอดเดรสตอบกลบั ที่อยูอีเมลของคุณ

การตรวจสอบความถกู‐
ตองของเซริฟเวอร
SMTP

ลงชื่อเขาใช / ธรรมดา

อเีมลแบบเริม่ตนโดย‐
อปุกรณ

ใชขอมูลรับรอง SMTP ของอุปกรณ

รหสัผูใชของอปุกรณ ที่อยูอีเมลของคุณ

รหสัผานของอปุกรณ รหัสผานบัญชีหรือรหัสผานแอป

หมายเหต:ุ

• สําหรับบัญชีที่ปดใชงานการตรวจสอบสอง‐
ขั้นตอน ใหใชรหัสผานบญัชีของคุณ

• สําหรับบัญชีที่เปดใชการตรวจสอบสอง‐
ขั้นตอน ใหใชรหัสผานแอป ในการสราง‐
รหัสผานแอป ใหไปที่หนา การรกัษาความ‐
ปลอดภยับญัช ีZoho Mail ลงชื่อเขาบัญชี‐
ผูใชของคุณ และจากสวน รหัสผานเฉพาะ‐
แอปพลิเคชัน ใหคลิก สรางรหสัผานใหม

การสงอเีมล
กอนเริ่มตน ตรวจสอบใหแนใจวาไดกําหนดคาการตั้งคา SMTP แลว
โปรดดูขอมูลเพิม่เติมที ่“การกําหนดการตั้งคาอีเมล SMTP” ในหนา 1

1 ใสเอกสารตนฉบับในถาด ADF หรือวางบนกระจกสแกนเนอร

2 จากหนาจอหลัก ใหแตะที ่อีเมล แลวปอนขอมูลที่จําเปน

3 หากจําเปน ใหกําหนดคาการสแกน

4 สงอีเมล

สแกน

การสแกนไปยงัคอมพิวเตอร
กอนเริ่มตน ตรวจสอบใหแนใจวาคอมพวิเตอรและเครือ่งพมิพเชื่อมตอ
เขากับเครอืขายเดียวกัน

สาํหรับผูใช Windows

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดเพิ่มเครือ่งพมิพลงในคอมพวิเตอร
แลว โปรดดูขอมูลเพิ่มเติมที่ “การเพิม่เครื่องพิมพเขาในคอมพิวเตอร”
ในหนา 11

1 ใสเอกสารตนฉบับลงในตัวปอนเอกสารอัตโนมัติหรือบนกระจก
สแกนเนอร

2 จากคอมพวิเตอร ใหเปด Windows Fax and Scan

3 คลิก สแกนใหม แลวเลือกแหลงการสแกน

4 หากจําเปน ใหเปลี่ยนการตั้งคาการสแกน

5 สแกนเอกสาร

6 คลิก บนัทกึเปน พิมพชื่อไฟล แลวคลิก บนัทกึ

สาํหรับผูใช Macintosh

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดเพิ่มเครือ่งพมิพลงในคอมพวิเตอร
แลว โปรดดูขอมูลเพิ่มเติมที่ “การเพิม่เครื่องพิมพเขาในคอมพิวเตอร”
ในหนา 11

1 ใสเอกสารตนฉบับลงในตัวปอนเอกสารอัตโนมัติหรือบนกระจก
สแกนเนอร

2 จากคอมพวิเตอร ใหดําเนินการขอใดขอหนึ่งตอไปนี:้
• เปด ตวัจบัภาพ
• เปด เครือ่งพมิพและสแกนเนอรแลวเลือกเครือ่งพมิพ คลิก สแกน

> เปดสแกนเนอร

3 จากหนาตาง สแกนเนอร ใหทําอยางนอยหนึ่งอยางตอไปนี:้
• เลือกตําแหนงทีต่ั้งที่คุณตองการบันทึกเอกสารทีส่แกน
• เลือกขนาดของเอกสารตนฉบับ
• ในการสแกนจาก ADF ใหเลือก ตวัปอนเอกสาร จาก เมนูสแกน

หรือเปดใชงาน ใชตวัปอนเอกสาร
• หากจําเปน ใหกําหนดคาการสแกน
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4 คลิก สแกน

แฟกซ

การตัง้คาเครือ่งพิมพเพือ่รบั-สงแฟกซ

การตัง้คาฟงกชนัแฟกซโดยใชแฟกซอนาล็อก
หมายเหต:ุ

• สามารถใชวิธีการเชื่อมตอบางวิธีไดในบางประเทศหรอืภมูิภาค
เทานั้น

• หากเปดใชงานฟงกชันแฟกซและไมไดตั้งคาไวอยางสมบูรณ ไฟ
สัญญาณอาจกะพรบิเปนสีแดง

• หากคุณไมมีสภาพแวดลอม TCP/IP ใหใชแผงควบคุมเพือ่ตั้งคา
แฟกซ

คาํเตอืน—ความเสียหายทีส่ามารถเกิดขึ้นได: เพื่อปองกันขอมูลสูญหาย
หรือเครือ่งพมิพทํางานผิดพลาด อยาสัมผัสกับสายเคเบิลหรอืเครือ่งพมิพ
ในบรเิวณทีแ่สดงไวในภาพ ในระหวางทีก่ําลังสงหรือรับแฟกซ

การใชแผงควบคุม

1 จากหนาจอหลัก ใหแตะ การตัง้คา > แฟกซ > การตัง้คาแฟกซ > การ
ตัง้คาแฟกซทัว่ไป

2 กําหนดคาการตั้งคา

การใช Embedded Web Server

1 เปดเว็บบราวเซอรแลวพิมพ IP แอดเดรสของเครือ่งพมิพในชอง
แอดเดรส

หมายเหต:ุ

• ดู IP แอดเดรสของเครื่องพมิพบนหนาจอหลัก IP แอดเดรสจะ
เปนตัวเลขสี่ชุดที่คั่นดวยจุด เชน 123.123.123.123

• หากคุณกําลังใชเซิรฟเวอรพรอ็กซี่ ใหปดใชงานชั่วคราวเพือ่
โหลดเว็บเพจอยางถูกตอง

2 คลิก การตัง้คา > แฟกซ > การตัง้คาแฟกซ > การตัง้คาแฟกซทัว่ไป

3 กําหนดคาการตั้งคา

4 ใชการเปลี่ยนแปลง

การตัง้คาฟงกชนัแฟกซโดยใชเซริฟเวอรแฟกซ
หมายเหต:ุ

• คุณสมบัตินี้ชวยใหคุณสงขอความแฟกซไปยังผูใหบริการแฟกซที่
รองรบัการรับอีเมลได

• คุณสมบัตินี้รองรับเฉพาะขอความแฟกซขาออกเทานั้น เพื่อรองรบั
การรับแฟกซ ใหตรวจสอบวามีการกําหนดคาลักษณะแฟกซผาน
อุปกรณ เชน อนาล็อก, etherFAX หรือ Fax Over IP (FoIP) ไว
ในเครือ่งพมิพของคุณแลว

1 เปดเว็บบราวเซอรแลวพิมพ IP แอดเดรสของเครือ่งพมิพในชอง
แอดเดรส

หมายเหต:ุ

• ดู IP แอดเดรสของเครื่องพมิพบนหนาจอหลัก IP แอดเดรสจะ
เปนตัวเลขสี่ชุดที่คั่นดวยจุด เชน 123.123.123.123

• หากคุณกําลังใชเซิรฟเวอรพรอ็กซี่ ใหปดใชงานชั่วคราวเพือ่
โหลดเว็บเพจอยางถูกตอง

2 คลิก การตัง้คา > แฟกซ

3 จากเมนู โหมดแฟกซ ใหเลือก เซริฟเวอรแฟกซ แลวคลิก บนัทกึ

4 คลิก การตัง้คาเซริฟเวอรแฟกซ

5 ในชอง เพื่อฟอรแมต ใหพมิพ [#]@myfax.com โดยที ่[#] คือ
หมายเลขแฟกซและ myfax.com คือโดเมนของผูใหบริการแฟกซ

หมายเหต:ุ

• หากจําเปน ใหกําหนดคาชอง แอดเดรสตอบกลับหัวเรือ่ง หรอื
ขอความ

• หากตองการใหเครือ่งพมิพรบัขอความแฟกซ ใหเปดใช
งานการตั้งคาการรบัแฟกซผานอุปกรณ ตรวจสอบใหแนใจวา
คุณไดกําหนดคาแฟกซผานอุปกรณแลว

6 คลิก บนัทกึ

7 คลิก การตัง้คาอีเมลสําหรบัเซริฟเวอรแฟกซ แลวเลือกทําอยางใด
อยางหนึ่งตอไปนี:้
• เปดใชงาน ใชอเีมลบนเซริฟเวอร SMTP

หมายเหต:ุ หากไมมีการกําหนดคาลักษณะการตั้งคาอีเมล
SMTP โปรดดูที่ “การกําหนดการตั้งคาอีเมล SMTP” ในหนา 1

• กําหนดคาการตั้งคา SMTP หากตองการขอมูลเพิ่มเติม โปรด
ติดตอผูใหบริการอีเมลของคุณ

8 ใชการเปลี่ยนแปลง

การสงแฟกซ
หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวากําหนดคาแฟกซแลว หากตองการ
ขอมูลเพิม่เติม โปรดดูสวน การตัง้คาเครือ่งพมิพเพือ่รบั-สงแฟกซ

การใชแผงควบคุม
1 ใสเอกสารตนฉบับในถาด ADF หรือวางบนกระจกสแกนเนอร

2 จากหนาจอหลัก ใหแตะที ่แฟกซแลวปอนขอมูลทีจ่ําเปน
หากจําเปน ใหปรับการตั้งคา

3 สงแฟกซ

การใชคอมพวิเตอร
กอนเริ่มตน ตรวจสอบใหแนใจวาติดตั้งไดรเวอรแฟกซแลว โปรดดู
ขอมูลเพิม่เติมที ่“การติดตั้งไดรเวอรแฟกซ” ในหนา 11

สาํหรบัผูใช Windows

1 จากเอกสารทีคุ่ณกําลังสงแฟกซ ใหเปดกรอบโตตอบ การพมิพ

2 เลือกเครือ่งพมิพ จากนั้นคลิก คณุสมบตั,ิ คากาํหนด, ตวัเลือกหรอื
ตัง้คา

3 คลิก แฟกซ > เปดใชงานแฟกซ > ตัง้คาการแสดงผลกอนการสง
แฟกซทกุครัง้แลวปอนหมายเลขผูรบั
หากจําเปน ใหกําหนดการตั้งคาแฟกซอื่นๆ

4 สงแฟกซ

สาํหรบัผูใช Macintosh

1 เมื่อเปดเอกสารแลว ใหเลือก ไฟล > พมิพ

2 เลือกเครือ่งพมิพที่มี ‑ แฟกซ ตามหลังชื่อ

3 ในชอง ถึง ใหปอนหมายเลขผูรบั
หากจําเปน ใหกําหนดการตั้งคาแฟกซอื่นๆ

4 สงแฟกซ
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พมิพ

การพิมพจากคอมพิวเตอร
หมายเหต:ุ สําหรบัฉลาก กระดาษแข็ง และซองจดหมาย ใหตั้งคาขนาด
และประเภทกระดาษในเครื่องพิมพกอนพิมพเอกสาร

1 จากเอกสารทีคุ่ณกําลังพิมพ ใหเปดกรอบโตตอบการพมิพ

2 หากจําเปน ใหปรบัการตั้งคา

3 พมิพเอกสาร

การพิมพจากอปุกรณมอืถอื

การพมิพจากอปุกรณมือถอืโดยใช AirPrint
คุณสมบัติของซอฟตแวร AirPrint คือการพิมพงานผานอุปกรณแบบพก
พาที่ใหคุณพิมพโดยตรงจากอุปกรณ Apple ไปยังเครื่องพิมพทีร่องรับ
AirPrint

หมายเหต:ุ

• ตรวจสอบใหแนใจวาอุปกรณ Apple และเครือ่งพมิพเชื่อมตออยูกับ
เครือขายเดียวกัน หากเครือขายมีฮับไรสายหลายฮับ ใหตรวจสอบ
ใหแนใจวาอุปกรณทั้งสองเครื่องเชื่อมตอกับซบัเน็ตเดียวกัน

• แอปพลิเคชันนี้รองรับเฉพาะในอุปกรณ Apple บางรุนเทานั้น

1 จากอุปกรณเคลื่อนที่ของคุณ ใหเลือกเอกสารจากตัวจัดการไฟล
หรือเปดแอปพลิเคชันทีเ่ขากันได

2 แตะ  > พมิพ

3 เลือกเครื่องพิมพ แลวปรับการตั้งคาหากจําเปน

4 พมิพเอกสาร

การพมิพจากอปุกรณมือถอืโดยใช Wi-Fi Direct ®
Wi‑Fi Direct® คือบรกิารการพมิพทีใ่หคุณพมิพไปยังเครือ่งพมิพที่
รองรบั Wi-Fi Direct

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาอุปกรณเคลื่อนที่เชื่อมตอกับเครอืขาย
ไรสายของเครื่องพิมพแลว โปรดดูขอมูลเพิ่มเติมที ่“การเชื่อมตอ
อุปกรณมือถือกับเครือ่งพมิพ” ในหนา 12

1 จากอุปกรณมือถือใหเปดแอปพลิเคชันทีใ่ชงานรวมกันได หรือเลือก
เอกสารจากตัวจัดการไฟลของคุณ

2 ทัง้นี้ขึ้นอยูกับอุปกรณเคลื่อนที่ของคุณ ใหดําเนินการขอใดขอหนึ่ง
ตอไปนี:้
• แตะ  > พมิพ

• แตะ  > พมิพ
• แตะ  > พมิพ

3 เลือกเครื่องพิมพ แลวปรับการตั้งคาหากจําเปน

4 พมิพเอกสาร

การพิมพงานทีเ่ปนความลบัและงานทีร่ะงบั
ไวอืน่ๆ

สาํหรับผูใช Windows
1 เมื่อเปดเอกสารแลว ใหคลิก ไฟล > พมิพ

2 เลือกเครื่องพิมพแลวคลิกที่ คณุสมบตั,ิ การกาํหนดคาลกัษณะ,
ตวัเลอืกหรอื ตัง้คา

3 คลิก พมิพและระงบั

4 เลือก ใชพมิพและระงบั แลวกําหนดชื่อผูใช

5 เลือกประเภทงานพมิพ (เปนความลับ ทําซ้ํา สํารอง หรอืตรวจสอบ
งาน)
หากคุณเลือก เปนความลบั ใหรักษาความปลอดภัยของงานพมิพ
ดวยรหัส Personal Identification Number (รหัส PIN)

6 คลิกที ่ตกลง หรอื พมิพ

7 จากหนาจอหลักของเครือ่งพมิพ ใหปลอยงานพิมพ
• สําหรบังานพิมพเอกสารทีเ่ปนความลับ ใหแตะ งานทีร่ะงบัไว >

เลือกชื่อผูใชของคุณ > เปนความลบั > ปอนรหัส PIN > เลือกงาน
พมิพ > กําหนดคาการตั้งคา > พมิพ

• สําหรบังานพิมพอื่นๆ ใหแตะ งานทีร่ะงบัไว > เลือกชื่อผูใชของ
คุณ > เลือกงานพิมพ > กําหนดคาการตั้งคา > พมิพ

สาํหรับผูใช Macintosh
การใช AirPrint

1 เมื่อเปดเอกสารแลว ใหเลือก ไฟล > พมิพ

2 เลือกเครื่องพิมพ จากเมนูดรอปดาวนทีอ่ยูถัดจากเมนู แนวการพิมพ
ใหเลือก การพมิพรหัส PIN

3 เปดใช การพมิพดวยรหัส PIN แลวปอนรหัส PIN สี่หลัก

4 คลิกที ่พมิพ

5 จากหนาจอหลักของเครือ่งพมิพ ใหปลอยงานพิมพ แตะ งานทีร่ะงบั
ไว > เลือกชื่อคอมพวิเตอรของคุณ > เปนความลบั > ปอนรหัส PIN
> เลือกงานพมิพ > พมิพ

การใชไดรเวอรการพมิพ

1 เมื่อเปดเอกสารแลว ใหเลือก ไฟล > พมิพ

2 เลือกเครือ่งพมิพ จากเมนูดรอปดาวนที่อยูถัดจากเมนู แนวการพิมพ
ใหเลือก พมิพและระงบั

3 เลือก งานพมิพเอกสารทีเ่ปนความลบั จากนั้นปอนรหัส PIN สี่หลัก

4 คลิกที่ พมิพ

5 จากหนาจอหลักของเครื่องพิมพ ใหปลอยงานพมิพ แตะที ่งานที่
ระงบัไว > เลือกชื่อคอมพิวเตอรของคุณ > เปนความลับ > เลือกงาน
พมิพ > ปอนรหัส PIN > พมิพ

ดูแลรกัษาเครือ่งพมิพ

การตอสายเคเบลิ
ขอควรระวงั—อนัตรายจากไฟฟาชอต: เพือ่หลีกเลี่ยงความเสี่ยง
ตอการเกิดไฟฟาช็อต อยาติดตั้งผลิตภัณฑนี้หรือเชื่อมตอสายไฟ
หรอืสายเคเบิล เชน สายไฟ สายแฟกซหรือสายโทรศัพท ขณะ
เกิดฟาแลบฟารอง

ขอควรระวงั—อาจเกิดการบาดเจบ็: เพือ่หลีกเลี่ยงความเสี่ยงตอ
การเกิดอัคคีภัยหรอืไฟฟาช็อต ใหเชื่อมตอสายไฟเขากับ
เตาเสียบที่ไดรบัการจัดระดับทีเ่หมาะสมและตอลงดินอยางเหมาะ
สมซึง่อยูใกลผลิตภณัฑและเขาถึงไดงาย

ขอควรระวงั—อาจเกิดการบาดเจบ็: เพือ่หลีกเลี่ยงความเสี่ยงตอ
การเกิดอัคคีภัยหรอืไฟฟาช็อต ใหใชแตสายไฟที่ใหมาพรอมกับ
ผลิตภณัฑนี้หรอืสายไฟทีใ่ชแทนกันไดซึง่ไดรบัการรบัรองจากผู
ผลิตเทานั้น

ขอควรระวงั—อาจเกิดการบาดเจบ็: เพือ่ลดความเสี่ยงที่จะเกิด
อัคคีภยั ใหใชเฉพาะสาย 26 AWG หรอืสายเชื่อมตอสัญญาณที่
ใหญกวา (RJ-11) เมื่อเชื่อมตอผลิตภณัฑนี้เขากับเครอืขาย
โทรศัพทสาธารณะ สําหรับผูใชในออสเตรเลีย สายเคเบิ้ลตองได
รบัการอนุมัติจาก Australian Communications and Media
Authority

คาํเตอืน—ความเสยีหายทีส่ามารถเกิดขึน้ได: เพือ่ปองกันการสูญเสีย
ขอมูลหรือเครือ่งพมิพทํางานผิดพลาด อยาสัมผัสสายเคเบิล USB, อะ
แดปเตอรเครอืขายไรสายแบบไรสายใดๆ หรือเครือ่งพมิพในบรเิวณที่
แสดงไวในภาพขณะทีก่ําลังพมิพงาน
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พอรตเครือ่งพมิพ ฟงกชนั

1 พอรต LINE เชื่อมตอเครื่องพิมพเขากับสายโทรศัพทที่ใช‐
งานไดผานแจ็คที่ผนังแบบมาตรฐาน (RJ-11),
ตัวกรอง DSL หรืออะแดปเตอร VoIP
หรืออะแดปเตอรอื่นๆ ที่ใหคุณใชสาย‐
โทรศัพทเพื่อสงและรับแฟกซ

2 เบาปลั๊กสําหรับสายไฟ เชื่อมตอเครื่องพิมพเขากับเตาเสียบที่ตอลง‐
ดินอยางเหมาะสม

3 พอรตเครื่องพิมพ USB เชื่อมตอเครื่องพิมพเขากับคอมพิวเตอร

4 พอรต USB ตอแปนพิมพหรือตวัเลือกที่ใชงานรวมกันได

5 พอรตอีเทอรเน็ต เชื่อมตอเครื่องพิมพเขากับเครือขาย

การเปลีย่นตลับหมกึ
1 เปดฝาปด B

2 นําตลับหมึกที่ใชแลวออก

3 นําตลับหมึกใหมออกจากบรรจุภณัฑ
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4 ใสตลับหมึกใหมเขาไปใหมีเสียงคลิกเขาที่

5 ปดฝา

การปอนกระดาษในถาด
ขอควรระวงั—อันตรายจากการเอยีง: เพื่อลดความเสี่ยงจากความ
ไมแนนอนของอุปกรณ ใหใสถาดกระดาษแยกกัน ใหปดถาดอื่นๆ
ไวจนกวาจําเปนตองใช

1 ถอดถาดออก

หมายเหต:ุ เพื่อหลีกเลี่ยงกระดาษติด อยานําถาดออกขณะที่
เครื่องพิมพกําลังทํางาน

2 ปรับตัวนําใหตรงกับขนาดของกระดาษทีคุ่ณใส

หมายเหต:ุ ใชสัญญาณดานลางถาดเพือ่จัดตําแหนงตัวกั้น

3 งอ คลี่และจัดแนวขอบกระดาษกอนปอนกระดาษ
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4 ปอนปกกระดาษโดยใหดานที่ตองการจะพมิพหงายหนาขึ้น
• สําหรบัการพมิพดานเดียว ใสกระดาษหัวจดหมายโดยหงายหนา

ขึ้น และใหสวนหัวหันเขาหาดานหนาของถาด
• สําหรบัการพมิพสองดาน ใสกระดาษหัวจดหมายโดยคว่ําหนา

ลง และใหสวนหัวหันเขาหาดานหลังของถาด
• อยาเลื่อนกระดาษเขาไปในถาด
• ตรวจสอบวาความสูงของปกกระดาษอยูต่ํากวาตัวแสดงระดับ

กระดาษสูงสุด การใสกระดาษเยอะเกินไปอาจทําใหกระดาษติด

5 ใสถาดกระดาษ
หากจําเปน ใหตั้งขนาดกระดาษและประเภทกระดาษใหตรงกับ
กระดาษทีใ่สในถาด

การใสกระดาษในตวัปอนกระดาษดวยมอื
1 ปรับตัวนําขอบกระดาษใหตรงกับความกวางของกระดาษทีคุ่ณใส

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาตัวนําอยูพอดีกับกระดาษแตไม
แนนจนเกินไปจนทําใหกระดาษโคงงอ

2 ใสแผนกระดาษโดยคว่ําดานทีพ่มิพลง

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาใสกระดาษในแนวตรงเพือ่หลีก
เลี่ยงงานพิมพบิดเบี้ยวหรือเอียง

• สําหรบัการพมิพดานเดียว ใสกระดาษหัวจดหมายโดยคว่ําดานที่
ตองการพมิพลง และใหขอบบนของกระดาษเขาไปใน
เครื่องพิมพกอน

• สําหรบัการพมิพสองดาน ใสกระดาษหัวจดหมายโดยหงายดาน
ทีต่องการพมิพขึ้น และใหขอบบนของกระดาษเขาไปใน
เครื่องพิมพเปนสวนหลังสุด

• ใสซองจดหมายโดยหงายดานที่มีแผนปดขึ้นและจัดใหชิดกับ
ดานขวาของตัวนํากระดาษ

3 ปอนกระดาษจนกระทั่งขอบที่กระดาษถูกดึงเขาไป

คาํเตอืน—ความเสยีหายทีส่ามารถเกิดขึน้ได: เพือ่หลีกเลี่ยงกระดาษ
ติด อยาดันกระดาษเขาไปในตัวปอนกระดาษดวยมือ

การใสตวัปอนกระดาษอเนกประสงค
หมายเหต:ุ ตวัปอนกระดาษอเนกประสงคจะใชไดก็ตอเมื่อติดตั้งถาด
เสรมิแบบคู 650 แผน
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1 เปดตัวปอนกระดาษอเนกประสงค 2 ปรับตัวนํากระดาษใหตรงกับขนาดของกระดาษที่คุณใส

3 งอ คลี่และจดัแนวขอบกระดาษกอนปอนกระดาษ

4 ใสกระดาษ
• สําหรบัการพมิพดานเดียว ใสกระดาษหัวจดหมายโดยคว่ําดานที่

ตองการพมิพลง และใหขอบบนของกระดาษเขาไปใน
เครื่องพิมพกอน

• สําหรบัการพมิพสองดาน ใสกระดาษหัวจดหมายโดยหงายดาน
ทีต่องการพมิพขึ้น และใหขอบบนของกระดาษเขาไปใน
เครื่องพิมพเปนสวนหลังสุด

• ใสซองจดหมายโดยหงายดานที่มีแผนปดขึ้นและจัดใหชิดกับ
ดานขวาของตัวนํากระดาษ

คาํเตอืน—ความเสียหายทีส่ามารถเกิดขึ้นได: หามใชซอง
จดหมายที่มีแสตมป หมุด ล็อค ชองใส วัสดุเคลือบผิว หรอืกาว
ติดในตัว

5 จากเมนูกระดาษในแผงควบคุม ใหตั้งคาขนาดกระดาษและประเภท
กระดาษใหตรงกับกระดาษที่ปอนในตัวปอนกระดาษอเนกประสงค

การตัง้คาขนาดและประเภทกระดาษ
1 จากหนาจอหลัก ใหแตะ การตัง้คา > กระดาษ > การกาํหนดคาถาด

> ขนาด/ประเภทกระดาษ > เลือกแหลงกระดาษ
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2 ตั้งคาขนาดและประเภทกระดาษ

การตดิตัง้ซอฟตแวรเครือ่งพิมพ
หมายเหต:ุ

• ไดรเวอรการพิมพจะรวมอยูในชุดโปรแกรมติดตั้งซอฟตแวร
• สําหรบัคอมพิวเตอร Macintosh ทีม่ี macOS เวอรชัน 10.7 หรอื

ใหมกวา คุณไมจําเปนตองติดตั้งไดรเวอรเพื่อพิมพดวยเครื่องพิมพ
ทีร่องรับ AirPrint หากตองการคุณสมบัติการพิมพทีก่ําหนดเอง คุณ
ตองดาวนโหลดไดรเวอรการพิมพ

1 ขอรบัสําเนาของชุดโปรแกรมติดตั้งซอฟตแวร
• จากแผน CD ซอฟตแวรทีใ่หมาพรอมกับเครื่องพิมพของคุณ
• จากเว็บไซตของเรา หรือรานคาที่คุณซื้อเครื่องพิมพ

2 เรยีกใชตัวติดตั้ง แลวปฏิบัติตามคําแนะนําทีป่รากฏบนหนาจอ
คอมพิวเตอร

การตดิตัง้ไดรเวอรแฟกซ
1 ไปที่เว็บไซตของเราหรอืรานคาทีคุ่ณซือ้เครื่องพิมพ และขอรับชุด

โปรแกรมติดตั้ง

2 เรยีกใชตัวติดตั้ง แลวปฏิบัติตามคําแนะนําทีป่รากฏบนหนาจอ
คอมพิวเตอร

การอพัเดตเฟรมแวร
เพื่อปรับปรงุประสิทธิภาพของเครื่องพิมพ ใหอัพเดตเฟรมแวรของ
เครื่องพิมพเปนประจํา

หากตองการขอมูลเพิม่เติมเกี่ยวกับการอัพเดตเฟรมแวรอุปกรณ โปรด
ติดตอตัวแทนการขายของคุณ

1 เปดเว็บบราวเซอรแลวพมิพ IP แอดเดรสของเครือ่งพมิพในชอง
แอดเดรส

หมายเหต:ุ

• ดู IP แอดเดรสของเครื่องพิมพบนหนาจอหลกัของเครื่องพิมพ
IP แอดเดรสจะเปนตัวเลขสี่ชุดที่คั่นดวยจุด เชน
123.123.123.123

• หากคุณกําลังใชเซิรฟเวอรพร็อกซี่ ใหปดใชงานชั่วคราวเพือ่
โหลดเว็บเพจอยางถูกตอง

2 คลิก การตัง้คา > อุปกรณ > อพัเดตเฟรมแวร

3 ปฏบิัติตามขอใดขอหนึ่งตอไปนี้:
• คลิก ตรวจสอบการอัพเดตตอนนี ้> ฉนัยอมรบั เริม่การอัพเดต
• อัพโหลดไฟลแฟลช

a เบราสไปที่ไฟลแฟลช

b คลิก อพัโหลด > เริม่ตน

การเพิม่เครือ่งพิมพเขาในคอมพิวเตอร
กอนทีจ่ะเริ่มตน ใหเลือกทําอยางใดอยางหนึ่งตอไปนี:้
• เชื่อมตอเครื่องพิมพและคอมพวิเตอรเขากับเครอืขายเดียวกัน หาก

ตองการขอมูลเพิม่เติมเกี่ยวกับการเชื่อมตอเครือ่งพมิพเขากับเครือ
ขาย โปรดดูที ่“การเชื่อมตอเครื่องพิมพเขากับเครอืขาย Wi-Fi” ใน
หนา 11

• การเชื่อมตอคอมพิวเตอรเขากับเครื่องพิมพ โปรดดูขอมูลเพิม่เติมที่
“การเชื่อมตอคอมพวิเตอรเขากับเครือ่งพมิพ” ในหนา 12

• เชื่อมตอเครื่องพิมพเขากับคอมพวิเตอรโดยใชสาย USB โปรดดู
ขอมูลเพิม่เติมที ่“การตอสายเคเบิล” ในหนา 6

หมายเหต:ุ สายเคเบิล USB จะจําหนายแยกตางหาก

สาํหรับผูใช Windows
1 จากคอมพวิเตอร ใหติดตั้งไดรเวอรการพมิพ

หมายเหต:ุ โปรดดูขอมูลเพิ่มเติมที ่“การติดตั้งซอฟตแวรเครือ่งพมิพ”
ในหนา 11

2 เปดโฟลเดอรเครือ่งพมิพ แลวคลิกเพิม่เครือ่งพมิพหรอืสแกนเนอร

3 ทัง้นี้ขึ้นอยูกับการเชื่อมตอเครื่องพิมพของคุณ ใหดําเนินการขอใด
ขอหนึ่งตอไปนี:้
• เลือกเครื่องพิมพจากรายการ จากนั้นคลิกทีเ่พิม่อปุกรณ
• คล ิแสดงเครือ่งพมิพ Wi-Fi Direct เลือกเครือ่งพิมพแลวคลิกเพิม่

อปุกรณ
• คลิกเครือ่งพมิพทีฉ่นัตองการไมอยูในรายการ จากนั้นจาก

หนาตางเพิ่มเครือ่งพมิพ ใหดําเนินการดังนี้:
a เลือกเพิม่เครือ่งพมิพโดยใช TCP/IP แอดเดรสหรอืชื่อโฮสต

แลวคลิกตอไป
b ในฟลด “ชื่อโฮสตหรือ IP แอดเดรส” ใหพิมพ IP แอดเดรส

ของเครื่องพิมพแลวคลิกถดัไป

หมายเหต:ุ

– ด ูIP แอดเดรสของเครือ่งพมิพบนหนาจอหลักของ
เครื่องพิมพ IP แอดเดรสจะเปนตัวเลขสี่ชุดทีค่ั่นดวยจุด
เชน 123.123.123.123

– หากคุณกําลังใชเซิรฟเวอรพร็อกซี่ ใหปดใชงาน
ชั่วคราวเพื่อโหลดเว็บเพจอยางถูกตอง

c เลือกไดรเวอรการพิมพ จากนั้นคลิกถัดไป
d เลือกใชไดรเวอรการพมิพทีต่ดิตัง้อยูในปจจบุัน (แนะนาํ)

แลวคลิกถัดไป
e พมิพชื่อเครื่องพิมพแลวคลิกถดัไป
f เลือกตัวเลือกการใชเครื่องพิมพรวมกัน จากนั้นคลิกถัดไป
g คลิก เสรจ็สิ้น.

สาํหรับผูใช Macintosh
1 จากคอมพวิเตอร ใหเปดเครือ่งพมิพและสแกนเนอร

2 คลิก  แลวเลือกเครือ่งพมิพ

3 จากเมนูการใชงาน ใหเลือกไดรเวอรการพมิพ

หมายเหต:ุ

• ในการใชไดรเวอรการพิมพของ Macintosh ใหเลือก AirPrint
หรือ Secure AirPrint

• หากตองการคุณสมบัติการพมิพที่กําหนดเอง คุณตองเลือก
ไดรเวอรการพิมพของผูผลิต ในการติดตั้งไดรเวอร โปรดดูที่
“การติดตั้งซอฟตแวรเครื่องพิมพ” ในหนา 11

4 การเพิ่มเครือ่งพมิพ

การเชือ่มตอเครือ่งพมิพเขากบัเครอืขาย Wi-
Fi
ตรวจสอบใหแนใจวา อะแดปเตอรทีใ่ชงาน ถูกตั้งคาเปน อัตโนมัติ จาก
หนาจอหลัก ใหแตะ การตัง้คา > เครอืขาย/พอรต > ภาพรวมเครอืขาย >
อะแดปเตอรทีใ่ชงานอยู

1 จากหนาจอหลัก ใหแตะ การตัง้คา > เครอืขาย/พอรต > ไรสาย > ตัง้
คาบนแผงเครือ่งพมิพ > เลอืกเครอืขาย

2 เลือกเครอืขาย Wi-Fi แลวพิมพรหัสผานเครือขาย

หมายเหต:ุ สําหรับเครือ่งพมิพรุนที่รองรบัเครือขาย Wi-Fi จะมี
ขอความแจงสําหรบัการตั้งคาเครอืขาย Wi-Fi ปรากฏขึ้นในระหวาง
การตั้งคาเริ่มตน

การกาํหนดคา Wi-Fi Direct
Wi-Fi Direct® เปนเทคโนโลยีแบบ Peer-to-Peer ที่ใช Wi-Fi ซึ่งชวย
ใหอุปกรณไรสายสามารถเชื่อมตอโดยตรงกับเครื่องพิมพทีใ่ช Wi-Fi
Direct โดยไมตองมี Access Point (เราเตอรแบบไรสาย)

1 จากหนาจอหลัก ใหแตะ การตัง้คา > เครอืขาย/พอรต > Wi-Fi Direct

2 กําหนดคาการตั้งคา
• เปดใชงาน Wi-Fi Direct—ใหเครื่องพิมพสามารถกระจาย

สัญญาณเครอืขาย Wi‑Fi Direct ของเครื่องพิมพได
• ชื่อ Wi-Fi Direct—กําหนดชื่อใหกับเครือขาย Wi-Fi Direct
• รหัสผาน Wi-Fi Direct—กําหนดรหัสผานสําหรับการตรวจสอบ

การรกัษาความปลอดภยัแบบไรสายเมื่อใชการเชื่อมตอแบบ
peer‑to-peer

• แสดงรหัสผานในหนาการตัง้คา—แสดงรหัสผานในหนาการตั้ง
คาเครอืขาย

• ยอมรบัการรองขอ Push Button โดยอตัโนมตั—ิใหเครื่องพิมพ
ยอมรับการรองขอการเชื่อมตอโดยอัตโนมัติ
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หมายเหต:ุ การยอมรบัคําขอ Push Button โดยอัตโนมัตินั้นไม
ปลอดภยั

หมายเหต:ุ

• ตามคาเริม่ตน จะไมแสดงรหัสผานเครือขาย Wi-Fi Direct บนหนา
จอเครื่องพิมพ เพือ่แสดงรหัสผานให เปดใชงานไอคอนเปดดูรหัส
ผาน ใหไปที่หนาจอหลักแลวแตะ การตัง้คา > การรกัษาความ
ปลอดภยั > อืน่ๆ > เปดใชงานมองเหน็รหัสผาน/รหัส PIN

• หากตองการทราบรหัสผานของเครือขาย Wi-Fi Direct โดยไม
แสดงบนหนาจอของเครือ่งพมิพ ใหไปที่หนาจอหลักแลวแตะการ
ตัง้คา > รายงาน > เครอืขาย > หนาการตัง้คาเครอืขาย

การเชือ่มตอคอมพวิเตอรเขากบัเครือ่งพิมพ
กอนเชื่อมตอคอมพวิเตอรของคุณ โปรดตรวจสอบวาไดมีการกําหนดคา
Wi-Fi Direct แลว โปรดดูขอมูลเพิ่มเติมที ่“การกําหนดคา Wi-Fi Direct”
ในหนา 11

สาํหรับผูใช Windows
1 เปดโฟลเดอรเครือ่งพมิพ แลวคลิก เพิม่เครือ่งพมิพหรอืสแกนเนอร

2 คลิก แสดงเครือ่งพมิพ Wi-Fi Direct แลวเลือกชื่อ Wi-Fi Direct ของ
เครื่องพิมพ

3 จากสวนแสดงผลของเครือ่งพมิพ ใหจดบันทึกรหัส PIN 8 หลักของ
เครื่องพิมพไว

4 ปอนรหัส PIN ในคอมพวิเตอร

หมายเหต:ุ หากยังไมไดติดตั้งไดรเวอรการพมิพ Windows จะ
ดาวนโหลดไดรเวอรทีเ่หมาะสม

สาํหรับผูใช Macintosh
1 คลิกไอคอนไรสายแลวเลือกชื่อ Wi-Fi Direct ของเครื่องพมิพ

หมายเหต:ุ สตริง DIRECT-xy (ที่ x และ y เปนอักขระแบบสุมสอง
ตัว) จะเพิม่ไวกอนชื่อ Wi-Fi Direct

2 พมิพรหัสผาน Wi-Fi Direct

หมายเหต:ุ สลับคอมพวิเตอรของคุณกลับไปยังเครือขายกอนหนาหลงั
จากยกเลิกการเชื่อมตอจากเครือขาย Wi-Fi Direct

การเชือ่มตออปุกรณมอืถอืกบัเครือ่งพิมพ
กอนเชื่อมตออุปกรณมือถือของคุณ โปรดตรวจสอบวาไดมีการกําหนด
คาลักษณะ Wi-Fi Direct แลว โปรดดูขอมูลเพิ่มเติมที ่“การกําหนดคา
Wi-Fi Direct” ในหนา 11

การเชือ่มตอโดยใช Wi-Fi Direct

หมายเหต:ุ สามารถใชคําแนะนําเหลานี้กับอุปกรณมือถือ Android
เทานั้น

1 จากอุปกรณมือถือ ใหไปทีเ่มนูการตั้งคา

2 เปดใชงาน Wi‑Fi แลวแตะ Wi-Fi Direct

3 เลือกชื่อ Wi-Fi Direct ของเครื่องพิมพ

4 ยืนยันการเชื่อมตอบนแผงควบคุมเครื่องพิมพ

การเชือ่มตอโดยใช Wi-Fi
1 จากอุปกรณมือถือ ใหไปทีเ่มนูการตั้งคา

2 แตะ Wi-Fi แลวเลือกชื่อ Wi-Fi Direct ของเครื่องพิมพ

หมายเหต:ุ สตริง DIRECT-xy (ที่ x และ y เปนอักขระแบบสุมสอง
ตัว) จะเพิม่ไวกอนชื่อ Wi-Fi Direct

3 ปอนรหัสผาน Wi-Fi Direct

การแกไขกระดาษตดิ

การหลกีเลีย่งปญหากระดาษติด

ปอนกระดาษอยางถกูตอง
• ตรวจสอบใหแนใจวากระดาษวางราบอยูในถาด

การปอนกระดาษทีถ่กูตอง การปอนกระดาษไมถกูตอง

• อยาใสหรือถอดถาดขณะทีเ่ครือ่งพมิพกําลังพิมพ
• อยาปอนกระดาษมากเกินไป ตรวจสอบวาความสูงของปกกระดาษ

อยูต่ํากวาตัวแสดงระดับกระดาษสูงสุด

• อยาเลื่อนกระดาษเขาไปในถาด ปอนกระดาษตามที่แสดงในภาพ

• ตรวจสอบใหแนใจวาตัวนํากระดาษอยูในตําแหนงทีถู่กตอง และไม
ไดกดใหแนบจนแนนเกินไปกับกระดาษหรือซองจดหมาย

• ดันถาดเขาไปในเครื่องพิมพใหแนนหลังจากปอนกระดาษ

ใชกระดาษทีแ่นะนาํ
• ใชกระดาษหรือวัสดุพิมพชนิดพเิศษที่แนะนําเทานั้น
• อยาปอนกระดาษที่ยับ มีรอยพับ ชื้น งอหรอืมวนงอ
• งอ คลี่และจัดแนวขอบกระดาษกอนปอนกระดาษ

• หามใชกระดาษทีถู่กตัดหรือเล็มดวยมือ
• อยาปอนกระดาษที่มีขนาด น้ําหนัก หรอืประเภทมากกวาหนึ่งชนิด

เขาไปในถาดเดียวกัน
• ตรวจสอบใหแนใจวาตั้งคาขนาดและประเภทกระดาษอยางถูกตอง

บนคอมพิวเตอรหรอืแผงควบคุมของเครื่องพิมพ
• จัดเก็บกระดาษตามคําแนะนําของผูผลิต
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การระบุตําแหนงทีก่ระดาษตดิ
หมายเหต:ุ

• เมื่อตั้งให ตัวชวยเมื่อมีกระดาษติด เปน เปด เครื่องพิมพจะลางหนา
วาง หรือหนาทีพ่ิมพบางสวนออกหลังจากทีน่ํากระดาษทีต่ิดออก
ตรวจสอบงานพมิพของคุณวามีหนาวางหรือไม

• เมื่อตั้งคาการกูคืนกระดาษติดเปนเปดหรอือัตโนมัติ เครือ่งพมิพจะ
พมิพหนาทีต่ิดอีกครั้ง

ตาํแหนงทีก่ระดาษตดิ

1 ตัวปอนเอกสารอัตโนมัติ

2 ฝาปด A

3 ถาด

ตาํแหนงทีก่ระดาษตดิ

4 ตัวปอนกระดาษอเนกประสงค

5 ตัวปอนกระดาษดวยมือ

กระดาษตดิในตวัปอนเอกสารอตัโนมตัิ

กระดาษตดิภายใตฝาครอบดานบนของ ADF
1 นําเอกสารตนฉบับทั้งหมดออกจากถาด ADF

2 เปดฝา C

3 นํากระดาษที่ติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดนําเศษกระดาษออกจนหมดแลว
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4 ปดฝาปด C

กระดาษตดิภายใตทีร่บักระดาษ ADF
1 นําเอกสารตนฉบับทั้งหมดออกจากถาด ADF

2 ยกถาด ADF ขึ้น แลวนํากระดาษที่ติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดนําเศษกระดาษออกจนหมดแลว

3 วางถาด ADF กลับเขาที่

กระดาษตดิในฝา A

กระดาษตดิใตฟวเซอร
1 เปดฝาปด A

ขอควรระวงั—อนัตรายจากการเอียง: ดานในของเครือ่งพมิพ
อาจรอน เพื่อลดความเสี่ยงตอการบาดเจ็บจากชิ้นสวนทีร่อน
ควรปลอยใหพืน้ผิวเย็นลงกอนสัมผัส

คาํเตอืน—ความเสยีหายทีส่ามารถเกิดขึน้ได: เพือ่ปองกันความเสีย
หายจากการคายประจุไฟฟาสถิต ใหสัมผัสกรอบโลหะของ
เครื่องพิมพกอนเขาถึงหรือสัมผัสกับบรเิวณภายในของเครือ่งพมิพ

2 นํากระดาษที่ติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดนําเศษกระดาษออกจนหมดแลว

3 ปดฝาปด A

กระดาษตดิในฟวเซอร
1 เปดฝาปด A

ขอควรระวงั—อนัตรายจากการเอียง: ดานในของเครือ่งพมิพ
อาจรอน เพื่อลดความเสี่ยงตอการบาดเจ็บจากชิ้นสวนที่รอน
ควรปลอยใหพื้นผิวเย็นลงกอนสัมผัส

คาํเตอืน—ความเสยีหายทีส่ามารถเกิดขึน้ได: เพือ่ปองกันความเสีย
หายจากการคายประจุไฟฟาสถิต ใหสัมผัสกรอบโลหะของ
เครื่องพิมพกอนเขาถึงหรือสัมผัสกับบรเิวณภายในของเครือ่งพมิพ
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2 เปดฝาชองฟวเซอร แลวนํากระดาษที่ติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดนําเศษกระดาษออกจนหมดแลว

3 ปดฝาปด A

กระดาษตดิขดัในอปุกรณสาํหรบัการพมิพสองดาน
1 เปดฝาปด A

ขอควรระวงั—อนัตรายจากการเอียง: ดานในของเครือ่งพมิพ
อาจรอน เพื่อลดความเสี่ยงตอการบาดเจ็บจากชิ้นสวนทีร่อน
ควรปลอยใหพืน้ผิวเย็นลงกอนสัมผัส

คาํเตอืน—ความเสยีหายทีส่ามารถเกิดขึน้ได: เพือ่ปองกันความเสีย
หายจากการคายประจุไฟฟาสถิต ใหสัมผัสกรอบโลหะของ
เครื่องพิมพกอนเขาถึงหรือสัมผัสกับบรเิวณภายในของเครือ่งพมิพ

2 นํากระดาษที่ติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดนําเศษกระดาษออกจนหมดแลว

3 ปดฝาปด A

 

15



กระดาษตดิในถาด
1 ถอดถาดออก

คาํเตอืน—ความเสยีหายทีส่ามารถเกิดขึน้ได: เซน็เซอรภายในถาด
กระดาษเสรมิจะเสียหายจากไฟฟาสถิตไดงาย สัมผัสผิวโลหะกอน
นํากระดาษทีต่ิดในถาดออก

2 นํากระดาษที่ติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดนําเศษกระดาษออกจนหมดแลว

3 ใสถาดกระดาษ

กระดาษตดิในตวัปอนกระดาษดวยมอื
นํากระดาษที่ติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดนําเศษกระดาษออกจนหมดแลว

กระดาษตดิขดัในตวัปอนกระดาษ
อเนกประสงค
หมายเหต:ุ ตวัปอนกระดาษอเนกประสงคจะใชไดก็ตอเมื่อติดตั้งถาด
เสรมิแบบคู 650 แผน

1 นํากระดาษออกจากตัวปอนกระดาษอเนกประสงค แลวปดฝา

2 ถอดถาดออก

3 นํากระดาษที่ติดออก

หมายเหต:ุ ตรวจสอบใหแนใจวาไดนําเศษกระดาษออกจนหมดแลว

4 ใสถาดกระดาษ

5 เปดตัวปอนกระดาษอเนกประสงค แลวปอนกระดาษอีกครั้ง
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